Obec Neslusa, 023 41 Neslusa 978
Dodatok ¢. 1

k Registratiirnu poriadku Obce Neslusa
platného od 01. 07. 2024

V stvislosti s prijatim zakona &. 241/2025 Z. z., ktorym sa meni a dopliiia zdkon ¢. 395/2002 Z. z.

o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonoch v zneni neskorsich predpisov bol vypracovany
Dodatok ¢. 1 k Registratirnemu poriadku Obce Neslusa platného od 01.07.2024. Registraturny poriadok sa
meni a dopiia nasledovne:

vl
ods. (8) sa meni na:
Dozor nad vyrad'ovanim spisov vratane $pecialnych druhov zdznamov obecného tiradu vykonava archiv.'

Vel 10

ods. (5) sa meni poznamka ¢. 17:

Ak sa obmedzuje pristup k spisu, uvedie spracovatel’ na spisovom obale oznacenie ,,obmedzeny pristup®
a Cas trvania obmedzenia. Tieto tdaje vyznadi aj v evidencii spisov.

ods. (8) sa meni a doplia:

Ak sa po zaevidovani zdznamu zisti, ze vybavenie nepatri do pdsobnosti obecného uradu, odstupi ho
spracovatel’ so sprievodnym listom miestne a vecne prisluSnému organu alebo organizacii. Odosielatel'a
otomto postupe informuje zaslanim rovnopisu sprievodného listu alebo upovedomenim o postipeni
zaznamu. O vyrozumeni odosielatel’a pri postiupeni jeho konania v ramci organiza¢nych tutvarov rozhodne
nadriadeny. Odosielatel’, ktory neuviedol svoje meno a priezvisko alebo nazov sa o vybaveni veci
neinformuje.

Vil 11

ods. (6) sa meni a dopina:

Elektronicky registratirny zaznam ani jeho neelektronicku koépiu obecny urad odtlackom uradnej peciatky
neoznacuje.

Vel 12

ods. (6) sa meni a doplia:

Pre autorizaciu elektronickych registratirnych zaznamov podla osobitného predpisu obecny urad pouziva
kvalifikovanu elektronick( pecat’ alebo mandatny certifikat.’

a doplia sa novy ods. (8) v zneni:

Obecny trad vedie centralnu evidenciu typov poloziek certifikatov obsahujucich identifikacné udaje, najma
meno, identifikator prideleny obecnym uradom alebo rodné cCislo, na prepojenie osoby s evidenciou
opravneni vedenou obecnym tradom vratane jej historie.

Vel 13

sa v ods. (3) meni znenie poznamky:

Elektronicky registratirny zdznam vyhotoveny obecnym uradom pri vykone verejnej moci moze byt
odosielany aj v podobe listinného rovnopisu; nezakladd sa do spisu. Podmienkou automatizovaného
odosielania listinného rovnopisu je vyhotovenie povodného elektronického registratirneho zaznamu
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v podobe elektronického formulara. Prilohy elektronického registratirneho zaznamu obecny urad vyhotovuje
vo formatoch podla osobitného predpisu®.

Vvl 14

sa meni a dopia ods. (1):

Registratiirny pan urcuje Strukturu registratiry a ¢leni ju do vecnych skupin, ktorym urcuje lehotu ulozenia a
znak hodnoty.

VEL 17

ods. (8) sa meni a doplna:

Obecny urad vyhotovuje na zaklade pisomnej ziadosti opravnenej osoby odpis, vypis, potvrdenie
z registratirneho zdznamu a képiu registratirneho zdznamu za thradu nékladov alebo spravneho
poplatku podla osobitného predpisu’ a osvedCuje na nich ich zhodu s registratirnym zdznamom; tradom
osved&eny odpis, vypis, potvrdenie a képia nahradzaji original registratirneho zaznamu.® Urad z vlastnych
registratirnych zdznamov a registratirnych zaznamov svojho predchodcu bezodplatne vyhotovi osvedcenu
kopiu formou zarucenej konverzie.

Vel 19
sa rusi cely ods. (4)

Vel 20

sa meni ods. (1):

Navrh na vyradenie spisov a $pecialnych druhov registratirnych zdznamov, ktorym uplynuli lehoty ulozenia
(d’alej len ,,vyrad’ovanie spisov‘), vzniknutych z jeho ¢innosti obecny trad predklada archivu minimalne raz
za pit’ rokov.”

dopliiia sa ods. (4) v zneni:

Registratire zaznamy sa moézu vyradit’ pred uplynutim schvalenej lehoty ulozenia podla osobitného
predpisu.® Priprava navrhu na osobitné vyrad’ovanie registratirnych zdznamov obecny trad vopred
konzultuje s archivom.

Vil 21

ods. (2) sa meni a doplia:

K navrhu na osobitné vyradenie spisov obecny trad prilozi zoznam vecnych skupin spisov so znakom
hodnoty ,,A*“ a zoznam vecnych skupin spisov bez znaku hodnoty ,,A*, ak ich navrh na osobitné vyradenie
spisov obsahuje. (Obecny urad vypracuje navrh na osobitné vyradenie a zoznamy podla vzorov zverejnenych
na webovom sidle ministerstva vnutra.)

ods. (5) sa meni a doplia:

Spisy uvedené v nédvrhu zostanu ulozené v registratirnom stredisku, v elektronickom systéme spravy
registratury tak, aby pri odbornej archivnej prehliadke mohli byt pohotovo predlozené zamestnancom
archivu.

Ods. (6) sa meni a dopliia:

Archiv postdi navrh a preveri jeho nadvdznost’ na predchadzajice vyradovacie konanie. Neuplny alebo
nekvalitny navrh vrati na doplnenie alebo na prepracovanie. M6ze vykonat” odbornu archivnu prehliadku,
posudi dokumentarnu hodnotu spisov a vyda rozhodnutie, v ktorom stanovi, ktoré spisy maju trvalu
dokumentarnu hodnotu a st urené do trvalej archivnej starostlivosti a ktoré spisy nemaju trvala
dokumentarnu hodnotu a st uréené na znicenie.” Archiv rozhodnutie nevydd, ak obecny trad prelozi navrh
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na vyradenie, ktory obsahuje len spisy bez znaku hodnoty ,,A“ a posudi ich ako spisy bez trvalej
dokumentéarnej hodnoty; to neplati, ak obecny trad o rozhodnutie poziada.'

V¢l 22

ods. (2) sa meni a doplia:

Obecny urad zabezpeCi vSestranni ochranu spisov, ktoré boli posudené ako archivne dokumenty
do casu, kym ich archiv neprevezme do trvalej archivnej starostlivosti. Tieto spisy sa ukladaju v archivnych
Skatuliach oddelene od ostatnych spisov.

ods. (3) sa meni a doplia:

Archiv prebera do trvalej archivnej starostlivosti ucelené subory archivnych dokumentov alebo ich ucelené
Casti ulozené v oznacenych archivnych Skatuliach protokolarne, v dohodnutej lehote. Dokladom o prevzati
archivnych dokumentov je dvojmo vyhotoveny preberaci protokol vyhotoveny archivom.' Ak sa preberaci
protokol vyhotovi elektronicky, autorizuje sa kvalifikovanou elektronickou pecatou obecného uradu.

ods. (4) sa meni a doplia:

Preberanie elektronickych archivnych dokumentov upravuje osobitny predpis.”> Pri  odovzdavani
elektronickych archivnych dokumentov obecny tirad postupuje podl'a pokynov archivu.

Dodatok ¢. 1 nadobtida uc¢innost’ 01.06.2026

Ing. Zuzana Jancova
starostka obce Neslusa
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