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Interna smernica o vedeni Uétovnictva Obec Neslusa

Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zakona €. 431/2002 Z. z. Zakon o uctovnictve
(dalej len ,zakon o uctovnictve®) v zneni neskorSich predpisov a v zmysle Opatrenia MF
SR zo dna 12. 12. 2022, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uc¢tovania a ram-
covej uctovej osnove pre obce, vysSie uzemné celky a nimi zriadené rozpoctové organiza-
cie a prispevkové organizacie, uverejneného pod ¢. MF/014454/2022-36 (dalej len ,po-
stupy uctovania®).

Clanok 1
Spodésob vedenia uétovnictva a projektovo-programova
dokumentacia

(1) Ustovna jednotka uétuje v sustave podvojného UGétovnictva podla Opatrenia MF SR zo
dna 12. 12. 2022, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uc¢tovania a ramcovej uc-
tovej osnove pre obce, vysSSie uzemné celky a nimi zriadené rozpocCtové organizacie
a prispevkové organizacie, uverejneného pod €. MF/014454/2022-36.

(2) Organizacné zlozky uctovnej jednotky, z ktorych kazda organizacna zlozka predstavuje
v systéme uctovnictva stredisko uctovnej jednotky:

a) Samosprava,

b) Skolstvo,

c) Vodné hospodarstvo,

d) Odpadové hospodarstvo,
e) Verejné priestranstva,

f) Sport a kultura,

g) Socialne sluzby,

h) Podnikatel'ska €innost.

(3) Utovnictvo je vedené vo vlastnej rézii v sidle uétovnej jednotky.
(4) Programové vybavenie uctovnej jednotky:

a) podsystém uctovnictva, skladu, majetku, personalistiky, miezd a miestnych poplat-
kov vedie uctovna jednotka pouzitim informacného systému URBIS od spolo¢nosti
MADE, spol. sr. 0.,

b) podsystém dani vedie uctovna jednotka s pouZzitim softvéru informacného systému
DCOM od zdruzenia DataCentrum elektronizacie uzemnej samospravy Slovenska
(DEUS).

(5) U&tovnym obdobim je kalendarny rok.

’

(6) Uctovna jednotka vedie uctovnictvo a zostavuje uctovnu zavierku v pefiaznych jednot-
kach meny euro.

(7) Ugtovna jednotka vedie G&tovnictvo a zostavuje Uétovnu zavierku v tatnom jazyku.
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~ Clanok 2
Ucétovny rozvrh

(1) U&tovy rozvrh zostavuje Gtovna jednotka v stlade s § 13 ods. 2 zakona o uétovnictve
v z. n. p. a podla § 5 postupov uctovania.

(2) Ugtovy rozvrh G&tovnej jednotky obsahuje pouzivané syntetické analytické a podsuva-
hové ucty, potrebné na zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov pocas uctovného obdo-
bia. Kazdy synteticky Gcet a analyticky Gdet ma &iselné a slovné oznadenie. U&tovna
jednotka tvori analytické ucty podla svojich potrieb.

(3) Ustovna jednotka zostavuje U&tovy rozvrh na Gdtovné obdobie. Ugtovy rozvrh sa
v priebehu Uuétovného obdobia méze dopifiat podlia potrieb uétovnej jednotky. Ak nedocha-
dza k prvému diu uctovného obdobia k zmene uctového rozvrhu, ktory bol platny v pred-
chadzajucom uctovnom obdobi, mdze postupovat’ uctovna jednotka podla tohto uctového
rozvrhu aj v nasledujucom uc¢tovnom obdobi.

(4) U&tova jednotka nesmie Udtovat na uétoch, ktoré nie st v uétovom rozvrhu.
(5) Ustovy rozvrh je prilohou vnatorného predpisu.
(6) Pri vytvarani analytickych uctov sa zohladnuju tieto hladiska:

a) Clenenie majetku podla druhu, hmotne zodpovednych oséb a miesta jeho umiest-
nenia, ak sa nevedie analyticka evidencia; osobitne sa sleduje majetok poskytnuty
uctovnej jednotke na zabezpecenie jej pohladavky a cenné papiere v umorovacom
konani,

b) Clenenie majetku podfa doby pouzitelnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby
majetok,

c) Clenenie pohladavok a zavazkov podla dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej
doby splatnosti,

d) C¢lenenie cennych papierov podla druhov a emitentov, ak sa nevedie analyticka
evidencia,

e) Clenenie vydavanych Statnych dlhopisov podla jednotlivych emisii, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

f) Clenenie podla jednotlivych diznikov alebo rovnorodych skupin dlznikov, ak sa ne-
vedie analyticka evidencia,

g) Clenenie podla jednotlivych veritelov alebo rovnorodych skupin veritelov, ak sa ne-
vedie analyticka evidencia,

h) clenenie podla jednotlivych subjektov verejnej spravy a podla druhu transferov na
bezné a kapitalové transfery prijaté a poskytnuté transfery podla subjektov suhrnné-
ho a konsolidovaného celku, ak sa nevedie analyticka evidencia,

i) Clenenie na slovensku menu a cudziu menu podla § 4 ods. 7 zakona,

j) Clenenie podla poloziek uctovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie po-
znamok,

k) Clenenie podla poloziek konsolidovanej a suhrnnej ucétovnej zavierky vratane
poziadaviek na zostavenie konsolidovanych a suhrnnych poznamok,
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Clenenie podla rozpoctovej klasifikacie, podla zdrojov a programov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

Clenenie podla charakteru Cinnosti,

Clenenie podfa poziadaviek na vycislenie zakladu dane jednotlivych dani, ak sa ne-
vedie analyticka evidencia,

Clenenie pre potreby zuctovania zdravotného poistenia, socialneho poistenia
a starobného déchodkového sporenia,

Clenenie na ucely podla osobitnych predpisov,

Clenenie z hfadiska potrieb financného riadenia uctovnej jednotky,

iné hladiska Clenenia podla potrieb uctovnej jednotky.

(7) Na podsuvahovych uctoch v u€tovych skupinach 75 az 79 sa eviduju skutoCnosti,
o ktorych sa neuctuje v uctovnych knihach, a ktoré su podstatné na posudenie majetkovej
situacie uctovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno vyuzit. Na podsuvaho-
vych uctoch sa eviduju najma:

prijaté depozita (ucet 751),

prenajaty majetok (ucet 761),

majetok vo vypozZicke (ucet 762),

majetok prijaty do uschovy (ucet 763),

prisne zuctovatelné tlaCiva (u¢et 764 Pokutové bloky; 765 Parkovacie karty) ,
material v skladoch civilnej ochrany (ucet 766),
odpisané pohladavky do doby zaniku (ucet 767),
drobny hmotny majetok (ucet 771),

drobny nehmotny majetok (ucet 781),

koncesna zmluva (ucet 788),

vyrovnavaci podusvahovy ucet (ucet 799).

Clanok 3
Zoznam uctovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov
a skratiek

(1) Zoznam uctovnych knih:

a)

b)

dennik, v ktorom sa uctovné zapisy usporaduvaju z ¢asového hladiska (chronolo-
gicky), ktorym sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov v uc¢tovhom
obdobi,

hlavna kniha, v ktorej sa uctovné zapisy usporaduvaju z vecného hladiska syste-
maticky, ktorou sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov na prislus-
né ucty majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov, nakladov a vynosov v uc-
tovnom obdobi. V hlavnej knihe musia byt zauctované vSetky uctovné pripady,
o ktorych sa uctovalo v denniku.

(2) Ugtovné knihy sa vedu vypoé&tovou technikou s pouZitim informa&ného systému URBIS
od firmy MADE, spol. s r. 0. Vystupmi z programového vybavenia pre oblast’ uctovnictva

Su.
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a) uctovné knihy (hlavna kniha, dennik, obratova predvaha, zbornik),

b) uctovné vykazy a poznamky (suvaha, vykaz ziskov a strat, tabulkova Cast po-
znamok)

c) financné vykazy (FIN 1 — 12 Finan¢ny vykaz o prijmoch, vydavkoch a finan¢nych
operaciach; FIN 2 — 04 Finan¢ny vykaz o vybranych udajoch z aktiv a pasiv; FIN 3
— 04 Financny vykaz o finan€nych aktivach podla sektorov; FIN 4 — 04 Finan¢ny vy-
kaz o finanénych pasivach podfa sektorov; FIN 5 — 04 Finan¢ny vykaz o dlhovych
nastrojoch a vybranych zavazkoch; FIN 6 — 04 Finan¢ny vykaz o bankovych uctoch,
zavazkoch a splatkach obci, vysSich uzemnych celkov a nimi zriadenych rozpocto-
vych organizacii)

d) evidencia faktur (kniha doslych faktur, kniha odoslanych faktur, saldokonto, neuh-
radené doslé faktury, nezinkasované odoslané faktury)

e) finanny a programovy rozpocet (plnenie prijmov a Cerpanie vydavkov financného
rozpoCtu a programového rozpoctu, hodnotenie plnenia programov, monitorovanie
plnenia programov),

f) actovy rozvrh, kryci list a dalSie.

(3) Zoznam Ciselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou vnutorného predpisu.

(4) Ugtovné doklady sa musia ddsledne &islovat. Predpokladom zaistenia preukazatelnosti
uctovnictva su dokladové rady. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny samostatny Ciselny
rad s pouzitymi kédmi # (poradové Cislo dokladu, pokladne, bankového uctu), M (mesiac),
RRRR (rok), SU (stvahovy uget):

Druh dokladu Ciselny rad
Pokladni¢né doklady P#/P/#
P#/V/#
Bankové vypisy — bezny ucet B#/M/#
Bankové vypisy — ostatné ucty B#/#
Dodavatelské faktury/dobropisy/zalohové DFRRRR/#
faktury/ostatné zavazky DFDRRRR/#
DFZRRRR/#
DFORRRR/#
Odberatelské faktury/dobropisy/zalohové OFRRRR/#
faktury/ostatné pohladavky OFDRRRR/#
OFZRRRR/#
OFORRRR/#
Objednavky ORRRR/#
Interné doklady 1#/SU/#
Externé doklady dane ED#
a poplatky/majetok/predpisy DCOM/mzdy |EM#
EP#
EZ#
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Clanok 4
Spdésoby ocenovania

(1) Pripustné spdsoby ocenovania majetku a zavazkov su uvedené v zakone o uctovnictve
v § 24 az § 27 a v postupoch uctovania.

(2) Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene prepocCitava uctovna jednotka na eura
referenénym vymennym kurzom urCenym a vyhlasenym Eurdépskou centralnou bankou
alebo Narodnou bankou Slovenska:

a) v den predchadzajuci diu uskutoCnenie uctovného pripadu alebo v iny den, ak to
ustanovuje osobitny predpis,
b) v den, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

(3) Pri kupe a predaji cudzej meny za menu euro pouZzije u¢tovna jednotka kurz, za ktory
boli tieto hodnoty nakupené alebo predané.

(4) Z jednotlivych zloziek majetku a zavazkov sa ocenuje:

a) obstaravacou cenou:
°o hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvoreného vlastnou Cinnostou,
o zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlastnou Cinnostou,
o podiely na zakladnom imani obchodnych spolo¢nosti, cenné papiere a derivaty,
o pohladavky pri odplatnom nadobudnuti alebo pohladavky nadobudnuté vkladom
do zakladného imania,
o nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku vytvoreného vlastnou ¢in-
nostou,
o zavazky pri ich prevzati;
b) vlastnymi nakladmi:
o hmotny majetok vytvoreny vlastnou Cinnostou,
o zasoby vytvorené vlastnou ¢innostou,
o nehmotny majetok vytvoreny vlastnou Cinnostou,
o prichovky a prirastky zvierat;
c) menovitou hodnotou:
o penazné prostriedky a ceniny,
o pohfadavky pri ich vzniku,
o zavazky priich vzniku;
d) realnou hodnotou podla § 27 ods. 2 zakona o uctovnictve a postupov uctovania:
o majetok bezodplatne nadobudnuty okrem perfiaznych prostriedkov, cenin a po-
hladavok ocenenych menovitymi hodnotami,
o majetok preradeny z osobného vlastnictva do podnikania okrem pefaznych
prostriedkov, cenin a pohlfadavok ocenenych menovitymi hodnotami,
o nehmotny majetok a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v uctovnic-
tve doteraz nezachyteny,
o majetok obstarany verejnym obstaravatelom bezodplatne od koncesionara za
plnenie vo forme koncesie na stavebné prace podla osobitného predpisu (zakon
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v z. n. p.),
© majetok a zavazky nadobudnuté zamenou,
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@)

majetok nadobudnuty odplatne, ak vznikol vyznamny rozdiel medzi obstarava-
cou a vySsou trhovou cenou.

(5) Na ucely zakona o uctovnictve sa rozumie:

a) obstaravacou cenou cena, za ktoru sa majetok obstaral a naklady suvisiace s jeho
obstaranim a vSetky zniZenia tejto obstaravacej ceny,
b) vlastnymi nakladmi:

pri zasobach vytvorenych vlastnou Cinnostou priame naklady vynaloZzené na vy-
robu alebo inu €innost, pripadne aj Cast nepriamych nakladov, ktora sa vztahuje
na vyrobu alebo na inu ¢innost,

pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetku okrem pohladavok vy-
tvorenom viastnou Cinnostou priame naklady vynalozené na vyrobu alebo inu
¢innost’ a nepriame naklady, ktoré sa vztahuju na vyrobu alebo inu ¢innost;

c) menovitou hodnotou cena, ktora je uvedena na penaznych prostriedkoch a ceni-
nach, alebo suma, na ktoru pohfadavka alebo zavazok znie,
d) realnou hodnotou (§ 27 ods.2 zakona) sa rozumie:

trhova cena,

hodnota zistena ocefiovacim modelom, ktory vyuziva prevazne informacie
z operacii alebo z kotacii na aktivnom trhu, ak nie je cena podla pismena a)
znama,

hodnota zistena ocefiovacim modelom, ktory vyuZiva prevazne informacie
z operacii alebo z kotacii na inom ako aktivhom trhu, ak nie su na aktivhom trhu
informacie, ktoré by bolo mozné pouzit v oceflovacom modeli podla pismena b),
alebo

posudok znalca, ak pre ocenovanu polozku majetku nie je mozné zistit’ jeho re-
alnu hodnotu podfla pismen a) aZ c), alebo pre ocefiovanu poloZzku majetku nie
je dostupny ocenovaci model odhadujuci s postacujucou spolahlivostou cenu
majetku, za ktoru by sa v danom Case predal, alebo jeho pouZitie by vyZzadovalo
od uctovnej jednotky vynaloZenie neprimeraného usilia alebo nakladov v pome-
re s prinosom jeho pouzitia pre kvalitu zobrazenia finanénej pozicie uctovnej
jednotky v uctovnej zavierke.

(6) Ocerovacie modely vychadzaju z:

a) trhového principu,
b) vydavkového pristupu,
c) prijmového pristupu.

(7) Ustovna jednotka pouziva pri ocefiovani vydavkovy pristup, ktory vychadza z pefiazne;
sumy, ktoru by bolo potrebné vydat na obstaranie majetku, ktory by mal pre uctovnu
jednotku porovnatelny prinos ako ocefiovany majetok, pricom tento pristup sa pouziva naj-
ma na ocenenie nefinanéného majetku; zohladnuju sa pri tom informacie z operacii alebo
cenové ponuky z trhu z hladiska jeho druhu a miesta, na ktorom by sa majetok pravdepo-
dobne obstaral, vratane maloobchodného trhu.
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Clanok 5
Den uskuto¢nenia uétovného pripadu podla postupov
uctovania

(1) DAom uskuto€nenia uctovného pripadu je deri, v ktorom déjde k vzniku pohladavky
a zavazku, platbe zavazku, inkasu pohladavky, zapocitaniu pohladavky, postupeniu po-
hladavky, vkladu do obchodnej spolo¢nosti, prijatiu a odovzdaniu majetku do spravy, pre-
vodu spravy majetku, poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vy-
plate hotovosti alebo prevzatiu hotovosti, Uhrade uveru alebo p6zicky poskytnutim nového
uveru alebo pdzicky, nakupu alebo predaju penaznych prostriedkov v cudzej mene alebo
cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na ucet, dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu
s cennymi papiermi alebo devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku majetku,
prebytku majetku alebo Skody na majetku, pohybu majetku vo vnutri uctovnej jednotky
a k dalSim skutoCnostiam vyplyvajucim z osobitnych predpisov alebo vnutornych pod-
mienok uctovnej jednotky, ktoré su predmetom uctovnictva a ktoré v uctovnej jednotke na-
stali a o ktorych su k dispozicii potrebné podklady, ktoré dokumentuju tieto skutoCnosti

(2) Pri nehnutelnostiach obstaranych na zaklade zmluvy, pri ktorych sa vlastnictvo nado-
buda povolenim vkladu do katastra nehnutelnosti a do nadobudnutia vlastnictva nadobu-
datel nehnutelnost’ uziva, diom uskutoCnenia uctovného pripadu je den prevzatia ne-
hnutelnosti nadobudateflom; u prevadzajuceho je diiom uskutoCnenia uc¢tovného pripadu
den odovzdania nehnutelnosti. Ak sa vklad do katastra nehnutelnosti nepovoli, uctovné
z4pisy sa zrusia.

Clanok 6
Spoésob uétovania zasob

(1) Utovanie obstarania a Ubytku zasob sa vykonava spésobom A bez pouzivania kalku-
laéného udtu 111.

(2) Sucastou obstaravacej ceny zasob su vsetky naklady potrebné na ich obstaranie, na-
priklad preprava, provizia, poistné a pod.

(3) Analyticka evidencia zasob sa vedie v elektronickej podobe v softvéri URBIS.

(4) Analyticka evidencia sluZi na identifikaciu zasob a obsahuje najma oznacenie zasob,
datum obstarania zasob, datum vyskladnenia zasob, ocenenie zasob a udaje o mnozstve
zasob.

(5) Ubytok zasob rovnakého druhu Gétuje G&tovna jednotka spdsobom, ked prva cena na
ocenenie prirastku zasob sa pouzije ako prva cena na ocenenie ubytku zasob (spbsob
oznacovany ako FIFO —first in, first out).

(6) Ustovanie obstarania zasob spdsobom A bez pouzivania kalkulaéného Gétu 111. Na
ucte 112 - Material na sklade sa pri spésobe A uctovania zasob uctuje nakupeny a prevza-
ty material na sklad.
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Text ucétovného pripadu MD D
Faktura od dodavatela 112 321
Spotreba materialu 501 112

(7) Drobny hmotny majetok v oceneni od 35 do 1 700 Eur, o ktorom uctovna jednotka roz-
hodla, ze nie je dlhodobym majetkom sa uctuje priamo do spotreby so suvztaznym zapi-
som do podsuvahovej evidencie.

Text uétovného pripadu MD D
Faktura od dodavatela 501 321
Sledovanie na podsuvahe 771 799

(8) Drobny nehmotny majetok do 2 400 € sa uctuje priamo do nakladov na ucet 518 — Os-
tatné sluzby.

(9) U&tovanie zasob priamo do spotreby (bez G&tovania na sklad). Priamo do spotreby Gé-
tuje uctovna jednotka druhy materialu nevyznamnej hodnoty napr.:

a) kancelarske potreby a material okrem baleni kancelarskeho papiera,

b) Cistiace, hygienické a dezinfekcné prostriedky,

c) material pouzity na opravy a udrzbu,nakup odbornej literatury, novin a ostatnych
tlaciv,

d) osobné ochranné pracovné prostriedky,

e) spotreba pohonnych latok pri nakupe priamo do nadrze automobilu,

f) reprezentaCny material zakupeny na konkrétnu kulturno-spolo¢ensku akciu.

(10) Priamo do spotreby uctuje uctovna jednotka drobny hmotny majetok nevyznamnej
hodnoty do 35 € bez suvztazného zapisu do podsuvahovych uctov.

Clanok 7
Osobitosti uctovania

(1) Ustovanie oprav nakladov a vynosov minulych tétovnych obdobi:

a) uctovna jednotka povaZuje za nevyznamné sumy nakladov a nevyznamné sumy vy-
nosov do 3 500 €;

b) opravy nevyznamnych nakladov a nevyznamnych vynosov minulych uétovnych ob-
dobi sa uctuju ako uctovné pripady bezného uctovného obdobia na prislusnych uc-
toch nakladov alebo vynosov. Vyznamné sumy oprav nakladov a vynosov minulych
uctovnych obdobi sa uctuju na ucet 428 — Nevysporiadany vysledok hospodarenia
minulych rokov.

(2) Ustovanie o zavazkoch:
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a) Kratkodobé zavazky (zavazky s dohodnutou dobou splatnosti kratSou ako jeden
rok):
* na ucte 321 — Dodavatelia sa ucCtuje zavazok voci dodavatelom pri vzniku

zavazku napr. z doslych faktur,

* na ucte 325 — Ostatné zavazky sa uctuju ostatné kratkodobé zavazky z obchod-
nych vztahov napr. reklamacie, zaru¢né zavazky, zavazky zo zmluv a pod.,

* na ucte 326 — Nevyfakturované dodavky sa uctuju polozky neuctované ako ob-
vyklé zavazky napr. nevyfakturované dodavky za telekomunikacné sluzby,

* na ucte 379 — Iné zvazky sa uctuje napr. zavazok zo zodpovednosti za spésobe-
nu Skodu, iné zavazky voCi zamestnancom (sporenia, pdzicky, zrazky...), financ-
né zabezpeky na verejné obstaravanie, finanéné zabezpeky na najomné, zavaz-
ky z poistenia na zaklade oznamenia, zavazky voci organizacii za seminare na
zaklade pozvanky, preplatky na daniach, preplatky na komunalny a drobny
stavebny odpad, zavazky z nezrovnalosti vyplyvajicich z kontrol na projekty EU
atd.

b) DIhodobé zavazky (zavazky s dohodnutou dobou splatnosti dihSou ako jeden rok) —
na ucte 479 — Ostatné dlhodobé zavazky sa uctuju dlhodobé zavazky napr. financ-
né zabezpeky na najomné, zastavy pri verejnom obstaravani, uver zo SFRB, inves-
ticné dodavatelské uvery, dodavatelské uvery, uver z Environmentalneho fondu...

c) Rezervy sa:

* v hlavnej €innosti vytvaraju na:

a) zamestnanecké poézZitky (na odstupné na zaklade planu zniZzovania stavov
zamestnancoy, ak ide o vyznamné rizika a straty, prifom za vyznamnu pova-
Zuje uctovna jednotka tvorbu rezervy, ktora je 3 500 € a viac),

b) nevyfakturované dodavky a nevyfakturované sluzby,

c) naklady na zostavenie, overenie, zverejnenie uctovnej zavierky alebo vyroc-
nej spravy, tykajucej sa vykazovaného uctovného obdobia,

d) prebiehajuce a hroziace sudne spory,

e) rezerva na obnovu vodovodu vo vyske rocnych odpisov;

* v podnikatelskej ¢innosti vytvaraju v sulade s § 20 zakona o dani z prijmov;

» tvoria ako zakonné v ramci podnikatel'skej innosti a ostatné v ramci hlavnej ¢in-
nosti;

* uctuju:

a) na tarchu alebo v prospech uctov 323 — Kratkodobé rezervy, 451 — Zakonné
rezervy, 459 — Ostatné rezervy,

b) pri tvorbe na tarchu ucétov nakladov 552 — Tvorba zakonny rezerv, 553 —
Tvorba ostatnych rezerv, 554 — Tvorba rezerv z finan¢nej Cinnosti,

c) pri pouziti a zruSeni na ucty vynosov 652 — Zuctovanie zakonnych rezerv,
653 — Zuctovanie ostatnych rezerv, 654 — Zuctovanie rezerv z finan¢nej €in-
nosti,

d) pri tvorbe rezerv suvisiacich s obstaranim majetku (napriklad nevyfakturova-
na dodavka materialu, dlhodobého majetku) na tarchu prislusného uctu
majetku, ich pouziti v prospech prislusného uctu zavazkov.

(3) Ustovanie o zavazkoch ku dfiu, ku ktorému sa zostavuje Uétovna zavierka:
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a) Ugtovna jednotka dodavatelské faktury, za mesiac december bezného G&tovného
obdobia, doslé do 31. dfia nasledujuceho kalendarneho mesiaca (t. j. do 31. 01.)
uctuje na ucte 321 — Dodavatelia.

b) Ak do dna zostavenia uctovnej zavierky neboli zo strany dodavatela vyuctované
uskuto€nené dodavky a sluzby, avSak uctovna jednotka na zaklade zmluvy, doda-
cieho listu alebo iného dokladu pozna cenu dodavky a sluzby, zauctuje sa v uctov-
nictve ako zavazok na ucte 326 — Nevyfakturované dodavky alebo na ucte 476 —
Dlhodobé nevyfakturované dodavky.

c) Ak do dnia zostavenia uctovnej zavierky neboli zo strany dodavatela vyuctované
uskuto€nené dodavky a sluzby a uctovna jednotka neziskala informacie o vySke
zavazku, vytvori sa na nevyfakturované dodavky rezerva v odhadovanej sume,
ktora sa zauctuje na ucet 323 — Kratkodobé rezervy alebo 451 — Rezervy zakonné
alebo 459 — Ostatné rezervy.

(4) U&tovanie o pohladavkach:

a) Kratkodobé pohladavky (pohfadavky s dohodnutou dobou splatnosti kratSou ako
jeden rok):

* na ucte 315 — Ostatné pohladavky sa uctuju napr. reklamacie, dobropisy,

* na ucte 378 — Iné pohladavky sa uctuju napr. refundacie, pohfadavky zo zmluv,
pohladavka vo€i osobe zodpovednej za Skodu alebo manko, pohladavka voci
poistovni v dbésledku poistnych udalosti, pohlfadavky z najmu, z poskytnutych
zabezpek.

b) Dlhodobé pohladavky (pohfadavky s dohodnutou dobou splatnosti dihSou ako
jeden rok) — na ucte 378 — Iné pohladavky sa uctuju napr. pohladavky zo zmluv, po-
hladavky z najmu, z poskytnutych zabezpek.

c) Opravné polozky (prechodné znizenie hodnoty pohladavok) — pri uétovani o oprav-
nych polozkach postupuje uctovna jednotka podla vnutorného predpisu pre tvorbu
a zuctovanie opravnych poloziek.

(5) Vyuctovanie cenin. O spotrebe cenin na ucte 213 — Ceniny sa uctuje na zaklade uctov-
ného dokladu ,Vyuctovanie cenin® (poStové znamky, e-kolky, stravné listky) na konci
kalendarneho mesiaca podfa analytickej evidencie cenin.

(6) Platobné karty:

a) Zamestnancom, ktorym boli vydané platobné karty su zodpovedni za ich pouzitie.
Zamestnanci su povinni vSetky vydavky uskutoCnené platobnou kartou zuctovat
najneskor do 15. dia nasledujuceho kalendarneho mesiaca. V pripade, Ze vydavky
nebudu zuctované alebo zamestnanec nebude vediet’ preukazat pouZitie platobne;j
karty, je povinny v plnej vy$ke nahradit pouzitie finanénych prostriedkov z bankové-
ho uctu.

b) Zamestnancom budu preplatené aj vydavky uskutoCnené sukromnou platobnou
kartou, ale len v pripade mimoriadnych okolnosti a len so suhlasom veduceho za-
mestnanca.

(7) Vyuctovanie spotreby pohonnych hmét (PHM): PHM su do automobilov Cerpané zo
skladu PHM obecného uradu. Zamestnanci zodpovedni za spotrebu PHM postupuju pri
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zuctovani podla internej smernice pre organizaciu a prevadzku cestnych motorovych vozi-
diel.

(8) Naklady a vynosy: Na zistenie vysledku hospodarenia v uctovnictve sluzia vysledkové
ucty nakladov a vynosov. Naklady sa uctuju na uctoch uctovej triedy 5 — Naklady, vynosy
sa uctuju na uctoch uctove;j triedy 6 — Vynosy.

(9) Casové rozliSenie nakladov a vynosov: U&tovna jednotka UGétuje a vykazuje uctovné
pripady v u¢tovnom obdobi, s ktorym ¢asovo a vecne suvisia. Kritériom pre uctovanie uc-
tovnych pripadov ¢asového rozlidenia je skutoCnost, Ze je znamy ich vecny obsah, suma
a je uréené obdobie, ktorého sa tykaju. Uty asového rozligenia:

a) ucet 381 — Naklady buducich obdobi napr. poistné, predplatné, najomné, sluzby.
b) ucet 383 — Vydavky buducich obdobi napr. najomné platené pozadu.

c) ucet 384 — Vynosy buducich obdobi napr. ndjomné prijaté vopred.

d) ucet 385 — Prijmy buducich obdobi napr. najomné platené pozadu.

(10) DIhodoby majetok a drobny majetok: Pri u¢tovani o hmotnom a nehmotnom majetku
postupuje uctovna jednotka podla vnutorného predpisu o evidovani, odpisovani a uctovani
majetku.

(11) Pomerové rozpocitavanie nakladov: Na zaklade odborného posudenia ucétovna
jednotka rozuctovava pomerovo naklady na prenesené kompetencie a originalne kompe-
tencie nasledovne:

a) matrika (maximalne do vysky nezuctovaného finanéného prispevku na prevadzku):

o elektricka energia: 10 % spotreby obecného uradu,
o plyn: 10 % spotreby obecného uradu,
o telekomunikaéné sluzby: 1/6 nakladu obecného uradu.

b) materska Skola a Skolska jedaleri:

o elektricka energia: podfa stavu pomerovych meracov, pokial nie je k dispozicii,
pouzije sa pomer z predchadzajucich obdobi nasledovne: materska Skola
0,088046495-nasobok spotreby, pristavba materskej Skoly 0,032139139-naso-
bok spotreby, Skolska jedaleri 0,821911867-nasobok spotreby, kotolna
0,057902498-nasobok spotreby, pricom spotreba kotolne je rozdelena napolo-
vicu medzi pévodnu budovu materskej Skoly a Skolsku jedaleri.

o plyn: 75 % materska Skola, 25 % Skolska jedalen.

(12) Pomerové rozpocitavanie vydavkov: Na zaklade odborného posudenia uctovna
jednotka rozuctovava pomerovo vydavky na Skolstvo pre ucely Statistickej klasifikacie vy-
davkov verejnej spravy (SK COFOG) nasledovne:

a) zdakladna Skola: 100 % vydavkov na 09.2.1.1,
b) Skolska jedalen: 100 % vydavkov na 09.6.0.1.
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(13) Uzavretie uctovnych knih:

a) konec&né stavy Uétov uctovej triedy 5 — Naklady sa G&tuju na tarchu uétu 710 — Uget
vysledku hospodarenia a konecné stavy uctov uctovej triedy 6 — Vynosy sa uctuju
v prospech Gétu 710 — Ugett vysledku hospodarenia;

b) konecné zostatky suvahovych uctov sa uctuju podvojne v prospech alebo na tarchu
uctu 702 — Konec€ny ucet suvahovy podla charakteru zostatku. Preuctovanim
kone&ného zostatku u&tu 710 — Ugett vysledku hospodarenia na Gdet 702 sa uzavru
uctovné knihy;

c) pri uzavreti uctovnych knih sa:

» zistuju obraty jednotlivych uctov,
» zistuju konecné stavy vysledkovych uctov a koneéné zostatky suvahovych uc-

tov,

* uCtuju konecné stavy uctov nakladov v uctovej triede 5 a vynosov v uctovej
triede 6,

» zistuje vysledok hospodarenia pred zdanenim darnou z prijmov za uctovné ob-
dobie,

» zistuje uctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladov a vynosov;

d) pri uzavreti uctovnych knih su udaje z uctov 702 — Konecny ucet suvahovy a 710 —
Uget vysledku hospodarenia a Udaje z analytickych uétov podkladom pre zostave-
nie uctovnej zavierky.

(14) Otvorenie uctovnych knih:

a) konecné zostatky jednotlivych suvahovych uctov aktiv a pasiv zauctovanych na uc¢-
te 702 — Konec€ny ucet suvahovy su zacCiatoCnymi stavmi jednotlivych suvahovych
uctov aktiv a pasiv zauctovanych na ucte 701 — Zaciato¢ny ucet suvahovy;

b) uctovnymi zapismi na tarchu uctu 701 — Zaciato¢ny ucet suvahovy a v prospech
prislusnych otvaranych suvahovych uc¢tov pasiv a u¢tovnymi zapismi v prospech
uctu 701 — ZaciatoCny ucet suvahovy a na tarchu prislusnych otvaranych suvaho-
vych uctov aktiv sa uctuju ich zaciato€né stavy;

c) vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajuceho uctovného obdobia ucto-
vany v prospech alebo na tarchu u¢tu 702 — Konec€ny ucet suvahovy sa pri otvoreni
uctov hlavnej knihy uctuje v prospech alebo na tarchu uctu 431 — Vysledok hos-
podarenia so suvztaznym zapisom na tarchu alebo v prospech uc¢tu 701 — Za-
CiatoCny ucet suvahovy.

Clanok 8
Ucétovna zavierka
(1) Ustovna zavierka obsahuije tieto véeobecné naleZitosti:

a) nazov uctovnej jednotky a sidlo,

b) identifikacné Cislo,

c) den, ku ktorému sa zostavuje,

d) den jej zostavenia,
e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,
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f) iné udaje uvedené na uvodnej strane uctovnej zavierky ustanovenej opatrenim
ministerstva,

g) podpisovy zaznam Statutarneho organu alebo Clena Statutarneho organu uctovnej
jednotky.

(2) Ustovna zavierka v sUstave podvojného G&tovnictva okrem vieobecnych naleZitosti
podla predchadzajuceho odseku obsahuje tieto sucasti:

a) suvaha,
b) vykaz ziskov a strat,
c) poznamky (textova Cast, tabulkova Cast).

(3) U&tovna jednotka zostavuje uctovnu zavierku vzdy, ked uzavrie uétovné knihy. Ak
uzavrie uctovné knihy k poslednému driu uc¢tovného obdobia, zostavuje uctovnu zavierku
ako riadnu, v ostatnych pripadoch uzavretia uc¢tovnych knih zostavuje uctovnu zavierku
ako mimoriadnu. Der zostavenia uctovnej zavierky si uctovna jednotka urCuje sama pri
kazdom zostaveni uc¢tovnej zavierky.

(4) V suvahe riadnej uctovnej zavierky a mimoriadnej uctovnej zavierky sa vykazuju infor-
macie o majetku, zavazkoch a rozdiele majetku a zavazkov uctovnej jednotky ku dniu, ku
ktoremu sa zostavuje uctovna zavierka, a ku dnu ku ktorému sa zostavuje uctovna zavier-
ka za bezprostredne predchadzajuce uctovné obdobie.

(5) Vo vykaze ziskov a strat riadnej uctovnej zavierky a mimoriadnej uctovnej zavierky sa
vykazuju naklady, vynosy a vysledok hospodarenia za uctovné obdobie a bezprostredne
predchadzajuce uctovné obdobie.

(6) V poznamkach sa uvadzaju informacie, ktoré vysvetluju a dopinaju udaje v stvahe
a vykaze ziskov a strat, pripadne dal$ie vykazy a udaje, ktoré ich vysvetluju a dopinaju.
V poznamkach sa uvadzaju aj informacie, ktoré sa tykaju pouzitia uctovnych zasad a uc-
tovnych metdd, a dalSie informacie podla poziadaviek ustanovenych Zakonom o uctovnic-
tve. V poznamkach uvedie uc€tovna jednotka tiez informacie o skuto€nostiach, ktoré ku
dnu, ku ktorému sa zostavuje uCtovna zavierka, nevykazuje v ostatnych sucastiach uctov-
nej zavierky, ale ich désledky menia vyznamnym spdsobom pohfad na finan¢nu situaciu
uctovnej jednotky. V Poznamkach v textovej Casti kde sa uvadzaju vyznamné sumy majet-
ku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov sa vyznamnou sumou rozumie suma od
3 500 €.

(7) Riadna ucétovna zavierka v elektronickej podobe sa uklada do registra uctovnych
zavierok prostrednictvom informacného systému RISSAM.vykazy takto:

a) suvaha a vykaz ziskov a strat do 5. februara nasledujuceho uc¢tovného obdobia,
b) poznamky do 31. marca nasledujuceho uc¢tovného obdobia.
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Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

(1) Tento predpis je su€astou vnutorného kontrolného systému organizacie a podlieha ak-
tualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

(2) Ustanoveniami tohto predpisu su povinni riadit sa vSetci zamestnanci organizacie.

(3) Tento predpis rusi Internd smernicu €. 1/2010, ktorou sa upravuju postupy pre vedenie
uctovnictva obce NesluSa zo dna 31. 12. 2009.

(4) Tato smernica nadobuda ucinnost’ a je zavazna od uctovného obdobia za rok 2023.

(5) Schvalené starostkou obce v Neslusi 05. 12. 2023.

Prilohy:

1. Zoznam Ciselnych znakov, symbolov a skratiek
2. Uctovny rozvrh

Ing. Zuzana Jancova
starostka obce
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