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PORADENSTVO A SLUZBY V OBLASTI
OCHRANY OSOBNYCH UDAJOV

Bezpecnostna smernica na ochranu oznamovatel’ov protispoloc¢enskej ¢innosti
Obec Neslusa, Neslusa 978, 023 41 Neslusa, 1CO: 00314137

o prijimani a vybavovani oznameni o protispolo¢enskej ¢innosti

Clinok I.
Uvodné ustanovenia
1. Narodna rada Slovenskej republiky prijala zakon ¢&. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov

protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, ktory nadobudol G¢innost” dna
01.03.2019. Zakon ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti a o zmene
a doplneni niektorych zakonov upravuje:

podmienky poskytovania ochrany osobdm v pracovnopravnom vzt'ahu v stvislosti s oznamovanim

kriminality alebo inej protispoloc¢enskej ¢innosti (d’alej len ,,protispoloc¢enska ¢innost™),

prava a povinnosti 0s6b pri oznamovani protispoloc¢enskej ¢innosti a

zriadenie, postavenie a pdsobnost’ Uradu na ochranu oznamovatel'ov protispologenskej &innosti (d’alej

len ,,urad®).

2. V zmysle ustanovenia § 10 ods. 1 zdkona je zamestnavatel’, ktory:
zamestnava najmenej 50 zamestnancov,
je organom verejnej moci, ktory zamestnava najmenej 5 zamestnancov,
povinny v sulade s ustanovenim § 10 ods. 8 zdkona vydat’ vnutorny predpis, v ktorom ur¢i podrobnosti
B
a) podavani oznameni,
b) preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani oznament,
¢) zachovani ml¢anlivosti o totoznosti oznamovatel'a,
d) evidovani ozndmeni podl'a ust. § 11 ods. 1 zakona,
€) oboznamovani oznamovatel'a s vysledkom preverenia jeho oznamenia,
f) spracuvani osobnych udajov uvedenych v ozndmeni.

3. V zmysle ustanovenia § 10 ods. 1 poslednej vety zdkona je v obci a vo vy$Som uzemnom celku
zodpovednou osobou hlavny kontrolor.

4. Zamestnavatel' Obec Neslusa, Neslusa 978, 023 41 Neslusa, ICO: 00314137 zastipeny: Ing. Zuzana
Jancova, funkcia: Statutar (d’alej len ,,zamestnavatel*) v zmysle vysSie uvedeného vydava interna
smernicu (d’alej len ,,smernica®) za ucelom upravy postupov pri prijimani a vybavovani oznameni
protispoloCenskej ¢innosti. Predmetna smernica obsahuje aj Upravu prav zamestnancov zamestnavatel’a
v suvislosti s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti, o ktorej sa dozvedeli v stvislosti so svojim
zamestnanim. Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov zamestnavatel'a.
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Clanok II.
Vymedzenie zakladnych pojmov

Zakon je Zakon &. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolocenskej €innosti a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov.

Oznamovatel’ (d'alej v texte oznatovany aj ako osoba, ktora podala oznamenie) je fyzicka osoba, ktora
v dobrej viere urobi oznamenie organu prislusSnému na prijatie oznamenia, Uradu alebo
zamestnavatelovi. Za oznamovatela sa povazuje aj blizka osoba oznamovatela, ktord je v
pracovnopravnom vztahu k tomu istému zamestnavatel'ovi ako oznamovatel’, k zamestnavatel'ovi, ktory
je zavislou osobou vo vztahu k zamestnavatel'ovi oznamovatel'a alebo k zamestnavatel'ovi, ktory je
zaloZeny alebo zriadeny zamestnavatel'om oznamovatel'a.

Blizkou osobou je v zmysle ust. § 116 zakona ¢. 40/1964 Zb. Ob¢iansky zakonnik je pribuzny v
priamom rade, surodenec a manZel. Iné osoby v pomere rodinnom alebo obdobnom sa pokladaju za
osoby sebe navzajom blizke, ak by ujmu, ktoru utrpela jedna z nich, druha dovodne pocitovala ako
vlastnu ujmu.

Oznamenim sa rozumie uvedenie skutocnosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v suvislosti s
vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie alebo v suvislosti s ¢innostou vo
verejnom zaujme a ktoré sa tykaju protispolocenskej ¢innosti.

Kvalifikovanym oznamenim sa rozumie oznamenie, ktoré mdze prispiet’ alebo prispelo k objasneniu
zévaznej protispolo¢enskej ¢innosti alebo k zisteniu alebo k usvedceniu jej pachatel’a.

Zavaznou protispolo¢enskou ¢innost’ou sa rozumie:

trestny ¢in poskodzovania finanénych zdujmov Eurdpskej tnie podl'a ust. §§ 261 az 263 Trestného
zékona, trestny ¢in machindcii pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podl'a ust. §§ 266 az 268
Trestného zakona, trestné ¢iny verejnych Cinitel'ov podla ust. §§ 326 az 327a Trestného zakona alebo
trestné ¢iny korupcie podla ust. §§ 328 az 336b Trestného zékona,

trestny ¢in, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odiiatia slobody s hornou hranicou trestnej sadzby
prevysujucou tri roky,

spravny delikt, za ktory mozno ulozit’ pokutu s hornou hranicou ur¢enou vypoctom,

spravny delikt, za ktory mozno ulozit’ pokutu s hornou hranicou vo vyske najmene;j 30 000
eur.

Pracovnopravnym vzt'ahom je pracovny pomer, obdobny pracovny vztah, Stitnozamestnanecky
pomer alebo sluzobny pomer.
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Konanim v dobrej viere sa rozumie konanie osoby, ktora vzhl'adom na okolnosti, ktoré su jej zname,
a vedomosti, ktoré v &ase ozndmenia ma, sa odovodnene domnieva, Ze uvadzané skutonosti su
pravdivé. V pochybnostiach sa konanie povazuje za konanie v dobrej viere, dovtedy, kym sa nepreukaze
opak.

Zodpovedna osoba je nezavisla osoba, ktora plni tlohy zamestnavatel'a podl'a ust. § 10 ods. 4 az 7
aust. § 11 ods. 1 zdkona. Je viazana len pokynmi $tatutarneho organu zamestnavatel'a alebo Statutarneho
organu materskej spolo¢nosti.

Poradny konzultant je odborne sposobila vykonavat poradensku ¢innost pre zodpovedni osobu
pOsobiacu u zamestnavatel'a.

Dotknuta osoba je osoba v oznameni konkrétne oznac¢end ako zamestnanec alebo Statutarny zastupca
zamestnavatel'a, proti ktorému ozndmenie smeruje.

Pracovnopravny ukon je pravny ukon zamestnavatel'a alebo vydanie rozhodnutia zamestnavatelom
v pracovnopravnom vzt'ahu.

Urad je Urad na ochranu oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti, ktory sa zriad'uje ako nezavisly
organ $tatnej spravy s celostatnou pdsobnost’ou, ktory chrani prava a oprdvnené zaujmy oznamovatel'ov
pri oznamovani protispolo¢enskej ¢innosti.

Clanok III.
Podavanie, prijimanie, preverovanie, evidovanie a vybavovanie oznameni

Oznamenie mozno podat’ pisomne, prostrednictvom elektronickej poSty a prostrednictvom
elektronického portalu skrz webové sidlo www.ochranaoznamovatela.sk alebo skrz webové sidlo

www.ochranaoznamovatelov.sk

Preverovanie oznamenia v zmysle zékona vykonava zodpovedna osoba, ktorou je hlavny kontrolor.

Pisomné oznamenie je mozné podat prostrednictvom postovej schranky nachadzajucej sa v sidle
zamestnavatel'a v zalepenej obalke s vyznacenou poznamkou ,, Neotvdrat' — oznamenie v zmysle zakona
C 54/2019Z. z.“.

Zamestnavatel je povinny umiestnit’ postovu schranku vo svojom sidle takym spésobom, aby mal kazdy
zamestnanec moznost’ podat’ oznamenie v zmysle predchadzajiceho bodu tejto smernice.

Zamestnavatel’ je povinny poverit pravidelnym vyprazdiovanim poStovej schranky nachadzajucej sa
v sidle zamestnavatel'a svojho zamestnanca.
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Zamestnanec povereny zamestnavatelom na vyprazdiiovanie postovej schranky nachadzajucej sa
v sidle zamestnavatel'a je povinny schranku vyprazdnovat pravidelne v ¢asovom intervale 1 x do
tyzdia.

Zamestnanec povereny vyprazdfiovanim postovej schranky podla predchadzajuceho bodu tejto
smernice je povinny evidovat’ takto dorudené oznamenia v na to osobitne urcenej podacej knihe.

Zamestnanec povereny evidenciou pisomnych ozndmeni doru¢enych zamestnavatelovi
prostrednictvom postovej schranky nachadzajicej sa v sidle prevadzkovatela je povinny prijaté
oznamenia bez zbyto¢ného odkladu postipit’ zodpovednej osobe.

Zamestnanec povereny vyprazdfiovanim postovej schranky a evidenciou pisomnych ozndmeni nie je
opravneny obalku s doruenym oznadmenim s vyznacenou poznamkou , Neotvdral — ozndmenie v
zmysle zdkona ¢ 54/2019 Z. z.* otvorit'.

Pisomné ozndmenie je mozné zaslat’ prostrednictvom posty suvedenim zodpovednej osoby ako
koncového adresata.

Pisomné oznamenie v zmysle predchadzajuceho bodu musi byt’ podané resp. zaslané v zalepenej obalke

‘

s vyzna&enou poznamkou ,, Neotvdrat' — oznamenie v zmysle zdkona ¢ 54/2019 Z. z.*.

Prostrednictvom elektronickej posty je oznamenie mozné uskuto¢nit’ jeho zaslanim na e - mailova
adresu zodpovednej osoby: info@ochranaoznamovatela.sk Predmetny spésob poddvania oznamenia je
oznamovatel'om pristupny 24 hodin denne.

Prostrednictvom elektronického portalu skrz webové sidlo www.ochranaoznamovatela.sk alebo skrz
webové sidlo www.ochranaoznamovatelov.sk je oznamenie mozné uskutoCnit vyplnenim tam sa
nachadzajticeho elektronického formuléra. predmetny spésob podavania ozndmenia je oznamovatel'om

pristupny 24 hodin denne.
Zodpovedna osoba je povinna prijat’ kazdé oznamenie.

15. Kazdé oznamenie je zodpovedna osoba povinna bez zbytoéného odkladu zaevidovat’ v na to osobitne
urenej podacej knihe, t. j. v evidencii oznameni.

16. Zodpovedna osoba je povinnd kazdému doru¢enému oznameniu pridelit’ spisova znacku ozndmenia.
Spisové znatka oznamenia je tvorena poradovym ¢islom jeho dorucenia a rokom dorucenia.
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Zodpovedna osoba a zamestnavatel’ si pri oznameniach povinni zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoZnosti
osoby, ktora podala oznamenie.

Povinnost’ zamestnavatel'a zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoznosti osoby, ktora podala ozndmenie trva aj
po skonceni pracovnopravneho vztahu medzi zamestnavatel'om a osobou, ktora podala oznamenie.

Povinnost’ zodpovednej osoby zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoznosti osoby, ktord podala ozndmenie trva
aj po skonceni vykonu funkcie zodpovednej osoby, ktora takéto oznamenie prijala.

Pri preverovani oznamenia zodpovedna osoba posudzuje obsah oznamenia bez ohladu na jeho
oznacenie.

Ak z obsahu oznamenia vyplyva, Ze oznamenim v zmysle zdkona je iba jeho cast’, v zmysle tejto
smernice zodpovedna osoba preveri len prislu§nu Cast oznamenia. Cast oznamenia, na ktori sa
nevzt'ahuje zakon, zodpovednd osoba vybavi v zmysle ostatnych prislusnych pravnych predpisov.

V pripade, ak z obsahu oznamenia vyplyva, Ze nejde o oznamenie podl'a zdkona a teda na vybavenie
oznamenia je prislu$ny iny organ, zodpovedna osoba je povinnd oznamenie bez zbytocného odkladu
postupit’ tomuto vecne prislusnému organu. V takomto pripade je zodpovedna osoba povinna o
postipeni oznamenia bez zbyto¢ného odkladu informovat’ osobu, ktora takéto ozndmenie podala.

Zodpovedna osoba je povinna preverit’ kazdé oznamenie do 90 dni od jeho prijatia. Uvedent lehotu je
mozné predizit o d’aldich 30 dni s tym, Ze prediZzenie oznami zodpovedna osoba oznamovatel'ovi s
uvedenim dévodov prediZenia.

Za preverenie oznamenia sa povazuje aj postupenie veci na vybavenie podl'a Trestného poriadku alebo
osobitnych predpisov.

V pripade, ak na preverenie a meritérne vybavenie ozndmenia je nevyhnutné doplnenie resp. spresnenie
udajov uvedenych v oznameni, zodpovedna osoba je povinna bez zbytocného odkladu vyzvat’ osobu,
ktora podala oznamenie, na jeho doplnenie alebo spresnenie s urenim lehoty na doplnenie resp.
spresnenie udajov. Lehota podla predchadzajicej vety tohto bodu Smernice nesmie byt kratsia ako 5
pracovnych dni.

V pripade, ak z informacii, ktoré si sucastou alebo prilohou oznamenia, vyplyva totoznost
oznamovatel'a oznamenia, zodpovedna osoba s takymito informaciami dotknuti osobu neobozndmi.
Zodpovedna osoba vyzve dotknuti osobu len na uvedenie, resp. predloZenie skuto¢nosti nevyhnutnych
na spol'ahlivé preverenie oznamenia.
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