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Interna smernica o verejnom obstaravani Obec Neslusa

Clanok 1
VSeobecna cast’

(1) Ugelom tejto smernice je pri uplatfiovani zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,zakon“) definovat prava a povinnosti, zodpovednost, spésob kontroly a postupy
verejného obstaravatefa pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby
a uskutoCnenie stavebnych prac vo verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmluav.

(2) Postupy a pravidla verejného obstaravania popisané touto smernicou su zavazné pre
vSetkych zamestnancov Obce NesluSa, zamestnancov rozpoctovych a prispevkovych
organizacii v zriadovatelskej pdsobnosti Obce Neslu$a, zamestnancov pravnickych oséb
zaloZzenych Obcou Neslusa v pripade, ak pre tieto organizacie a spoloCnosti vykonava
verejné obstaravanie Obec Neslusa podfa tejto smernice.

(3) Zodpovednost za proces verejného obstaravania v podmienkach organizacie
zabezpecuje Statutarny organ — starosta obce (dalej len ,verejny obstaravatel”) v sulade
s platnym zadkonom, aktualnymi vyhlaskami a na zaklade Planu verejného obstaravania na
prislusny rozpoctovy rok.

(4) Verejny obstaravatel po nadobudnuti u€innosti zakona o Stathom rozpocte a na
zaklade schvaleného rozpoCtu spracuje plan verejného obstaravania na prislusny
rozpoctovy rok.

(5) Verejny obstaravatel zodpoveda za verejné obstaravanie, presadzuje pri obstaravani
zakaziek dodrziavanie zakona, dodrziavanie zakladnych principov verejného obstaravania,
ako su: rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, proporcionality a princip  hospodarnosti a efektivnosti, zabezpecuje
primeranost’ vynalozenych nakladov na obstaranie predmetu zakazky.

(6) Verejné obstaravanie za obec vykonava verejnym obstaravatefom splnomocneny
zamestnanec. Zamestnancovi, ktory bude zabezpeCovat verejné obstaravanie
prostrednictvom elektronického trhoviska, bude vyhotovené osobitné pisomné poverenie.

(7) Pred vykonanim verejného obstaravania je zamestnanec, ktory iniciuje proces
verejného obstaravania, povinny vyplnit Ziadanku na verejné obstaravanie a opatrit’ ju
podpismi dotknutych oséb.

(8) Verejny obstaravatel v oblasti verejného obstaravania spolupracuje s externym
poskytovatelom sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat sluzby vo verejnom obstaravani
a ma dostatocné skusenosti vo verejnom obstaravani (dalej len ,externa spolocnost™).
Externa spoloCnost pri poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatefa je povinna
dodrziavat interné akty riadenia verejného obstaravatela a pri svojej cCinnosti plinit
a postupovat v sulade so zakonom a podpisanou mandatnou zmluvou.
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(9) Vnutornu kontrolu dodrziavania zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov a tejto Smernice vykonava hlavny kontrolor
obce.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v sulade so zakonom

(1) Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podla zakona, ktorymi sa zadavaju
zdkazky na dodanie tovaru, zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na
poskytnutie sluzieb, sutaz navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie
koncesii na sluzby a spravu vo verejnom obstaravani.

(2) Verejny obstaravatel — Zakon v § 7 ods. 1 vymedzuje okruh subjektov, tzv. klasicky
sektor — verejnych obstaravatelov, na ktorych sa vztahuje povinné uplatiiovanie zakona, a
to bez ohladu na pévod finanénych prostriedkov (Ci uz z vlastnych zdrojov, alebo zo
zdrojov verejného rozpoctu).

(3) Plan verejného obstaravania na rozpoctovy rok je zakladnym dokumentom verejného
obstaravania. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu
verejného obstaravania, ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac
obstaravanych v prislusnom rozpoc¢tovom roku alebo poc€as platnosti zmluvy. Uréuje
jednotlivé zakazky, mnozstva a predpokladané hodnoty zakaziek, urCuje postupy, metddy
a lehoty na pripravu a realizaciu verejného obstaravania, typy zmluy, ich platnost’ a lehoty
plnenia v nadvaznosti na prioritu verejného obstaravania.

(4) Predpokladana hodnota zakazky (dalej len ,PHZ®) sa urci prioritne na zaklade udajov a
informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nie su
k dispozicii udaje o rovnakom alebo porovnatelnom nakupe, urCi sa predpokladana
hodnota na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim,
pripravnou trhovou konzultaciou alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym
spésobom (vyber informacii z kataldgov, elektronickych katalégov a pod.). Predpokladana
hodnota je platna v Case zacCatia postupu zadavania zakazky. Dokument so stanovenou
PHZ je povinnou sucastou dokumentacie z verejného obstaravania.

(5) Zakon stanovuje v suvislosti so stanovenim PHZ taktiez zakaz rozdelit zakazku, teda
stanovit’ jej predpokladanu hodnotu tak, aby sa vébec neaplikoval zakon, resp. pravidla a
postupy nim stanovené alebo aby sa pouZili nizSie finanéné limity a menej prisne postupy
zadavania zakazky. Ugelové rozdelenie zakazky predstavuje jedno z najzavaznejsich
poruseni zakona, kedZe pri nizSej predpokladanej hodnote zakazky je predpoklad, Ze sa o
publikacii zakazky dozvie uzSi okruh hospodarskych subjektov, ¢o méze v koneCnom
désledku nepriaznivo pésobit na hospodarsku sutaz. Posudenie, €i ide o nedovolené
rozdelenie zakazky, je potrebné odvodzovat od konkrétnych okolnosti uvadzaného
pripadu, pricom sa zohladfiuje najma Casova, miestna a vecna (funkéna) suvislost
jednotlivych zakaziek. Casova suvislost znamena najma rovnaké, pripadne &asovo blizke
obdobie vyhlasenia, resp. uskuto€nenia zadavania zakaziek a uzavretia zmluv, ¢i rovnaku
alebo podobnu lehotu plnenia zakazky. Miestna suvislost znamena najma miesto plnenia
zakazky. Vecna Ci funkéna suvislost spoCiva predovSetkym v posudeni skutonosti, Ci
predmetom zakaziek je plnenie rovnakého C¢i podobného charakteru, ktoré je
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charakteristické pre zadavanie jednej zakazky ako celku, v ktorej podla konkrétnych
moznosti trhu a so zachovanim principov zadavania zakaziek sa mbze verejny
obstaravatel rozhodnut obstaravat podobné zakazky v jednej zakazke rozdelenej na
samostatné Casti, pricom umozni predkladat’ ponuky na jednu alebo viacero z tychto Casti.

(6) Okrem spravneho stanovenia PHZ je povinné aj zdokumentovanie tohto postupu v
sulade s principom transparentnosti, ktory v tomto kontexte ma garantovat, Zze verejny
obstaravatel vie presvedcCivo a objektivne preukazat, ako ur€il vysku PHZ.

(7) Zakladnou a povinnou obsahovou nalezitostou sutaznych podkladov je opis predmetu
zakazky, ktory musi byt opisany jednoznacne, uplne a nestranne na zaklade technickych
poziadaviek. NedostatoCne, neuplne a nepresne opisany predmet zakazky ma vplyv na
kvalitu predkladanych ponuk, spdsob tvorby ceny a v neposlednom rade aj na samotné
plnenie na zaklade zmluvy uzavretej v ramci procesu verejného obstaravania.

(8) Zakazka — pojem zakazka je jeden z klu€ovych pojmov verejného obstaravania. Ide o
dvojstranny alebo viacstranny odplatny zmluvny vztah na dodanie tovaru, poskytnutie
sluzby alebo uskutoCnenie stavebnych prac, v ktorom objednavatelom je verejny
obstaravatel a dodavatelom je uspesSny uchadzac — teda akykolvek hospodarsky subjekt,
ktory predloZil najlep$iu ponuku a sugasne spifia vSetky vopred stanovené poziadavky
objednavatela (podmienky ucasti, ako aj poziadavky na predmet zakazky).

a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kupa
tovaru na splatky alebo prenajom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez
moznosti odkupenia; mdze zahfhat aj €innosti spojené s umiestnenim a montazou
tovaru.

b) Za zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac sa povazuje zakazka, ktora zahfna
vypracovanie projektovej dokumentacie vratane uskutoCnenia stavebnych prac
alebo zakazka, ktorej predmetom je len uskuto€nenie stavebnych prac. Stavebnymi
pracami sa na ucely zakona povazuju cinnosti obsiahnuté v oddiele 45 Hlavného
slovnika Spolo¢ného slovnika obstaravania. Za zakazku na uskutoCnenie
stavebnych prac sa povazuje aj zakazka zahffiajuca vypracovanie projektovej
dokumentacie vratane zhotovenia stavby alebo zakazka, ktorej predmetom je len
zhotovenie stavby. Stavbou je na ucely zakona vysledok stavebnych prac alebo
stavebnych prac a inZinierskych sluZieb ako celku, ktory spifia ekonomicku funkciu
alebo technicku funkciu.

c) Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné, ¢o
nie je tovarom alebo stavebnou pracou. Klasifikaciu sluzieb je mozné v Spolo¢nom
slovniku obstaravania (CPV) najst v oddieloch 50 a vysSie, ale zaroven o sluzbu
pdjde aj v pripade, ak tato nie je uvedena vo vypocte sluzieb v Spolo¢nom slovniku
obstaravania (CPV) a sucCasne nejde ani o tovar alebo stavebnu pracu.

d) Zakazka financovana z fondov Eurdpskej unie — zakazka, pri ktorej zo Zmluvy
vyplyva, Ze plnenie je financované zo zdrojov fondov Eurdpskej unie alebo
obdobnych finanénych nastrojov (napr. Svajéiarsky finanény mechanizmus a
Finan¢ny mechanizmus EHP a Nérsky finanény mechanizmus).

e) Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac
alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpecnosti.
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Zakazka je civilna nadlimitna, podlimitna alebo zakazka s nizkymi hodnotami
podla § 117 ZVO, v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

(9) Ramcova dohoda predstavuje uzavretu kontraktacnu platformu, ktoru mozno uzavriet
najviac na Styri roky. Pri uzatvarani ramcovej dohody zvy€ajne nie je znamy presny
rozsah zakaziek, ktoré sa budu na jej zaklade zadavat (na obstaranie takéhoto typu
zakaziek je ramcova dohoda urCena) — ramcova dohoda stanovuje, ak je to mozné,
predpokladané mnozstvo predmetu zakazky , avSak na proces jej uzatvarania sa vztahuju
tie isté pravidla ako na zakazky s presne definovanym obsahom aj rozsahom. Ramcova
dohoda sa konCi uplynutim €asu, na ktory bola uzatvorena, alebo za podmienok
uvedenych v ramcovej dohode. Ramcova dohoda sa teda kon¢i podla tej udalosti, ktora
nastane skoér. Zakazky na zaklade ramcovej dohody je mozné zadat pocCas trvania
ramcovej dohody, pricom trvanie zakaziek zadanych na zaklade ramcovej dohody méze
presiahnut’ trvanie ramcovej dohody. Zakazky zadavané na zaklade ramcovej dohody,
ktorych trvanie presiahne trvanie ramcovej dohody, mozno zadat na obdobie, ktoré je
primerané, a to najméa s ohladom na dizku trvania obdobnych zékaziek zadavanych na
zaklade tej istej ramcovej dohody.

(10) Uzavretie zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy: Verejny obstaravatel nesmie
uzavriet zmluvu alebo ramcovu dohodu s uchadzaCom alebo uchadzacmi, ktori maju
povinnost’ zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri
partnerov verejného sektora alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia podla
osobitného predpisu, ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného
sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora (§ 11 zakona o verejnom
obstaravani). V praxi to znamena, ze kazdym novym partnerom verejného sektora, ktorym
je akakolvek fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora prijima penazné prostriedky, majetok
alebo iné majetkové prava z verejnych zdrojov (napr. zo Statneho a obecnych rozpoctov,
eurofondov vratane Statnej pomoci), sa pred podpisom zmluvy musi registrovat do registra
partnerov verejného sektora. Verejny obstaravatel ma povinnost kontrolovat, ¢i ma
dodavatel zapis v uvedenom registri, ak nastanu podmienky pre tento zapis: Zmluva
s jednorazovym plnenim nad 100 000 € s DPH a kumulativne za obdobie 1 kalendarny rok
nad 250 000 € s DPH.

(11) Zmena zmluvy, ramcovej dohody pocas ich trvania. Zmluvu, ramcovu dohodu alebo
koncesnu zmluvu mozno zmenit poc€as jej trvania bez nového verejného obstaravania aj
vtedy, ak hodnota v8etkych zmien je nizSia ako finanény limit podla § 5 ods. 2 (nadlimitna
zékazka), ak ide o zmluvu a ramcovu dohodu alebo podla § 5 ods. 7, ak ide o koncesnu
zmluvu a zaroven je nizSia ako:

a) 15 % hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na
uskutoCnenie stavebnych prac,

b) 10 % hodnoty pdvodnej zmluvy alebo réamcovej dohody, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby alebo

c) 10 % hodnoty pévodnej koncesnej zmluvy, ak ide o koncesiu.

(12) Pojmy zhotovitel, dodavatel a poskytovatel sluzieb je mozné zahrnut pod jednotny
pojem hospodarsky subjekt. Hospodarsky subjekt, ktory predlozi ponuku, sa na ucely
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zadkona oznacCuje ako uchadza€. Hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast vo
verejnom obstaravani, sa na uCely zakona oznacuje ako zaujemca.

(13) Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je urad
a v ktorom sa vedu referencie od verejnych obstaravatelov. Referenciou na ucely zakona
je elektronicky dokument obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru, uskutoCneni stavebnych
prac alebo poskytnuti sluzby. Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit referenciu do 10
dni od dorucenia ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak:

a) ide o zakazku s nizkou hodnotou,
b) ide o zakazku, na ktoru sa nevztahuje tento zakon.

(14) Profil verejného obstaravatela zriadeny v elektronickom udloZisku vo Vestniku
verejného obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstaravanie je jednym
z transparentnych nastrojov verejného obstaravania, ktory informuje o zakladnych
skutoCnostiach tykajucich sa priebehu verejného obstaravania.

a) verejny obstaravatel je povinny uverejnit v profile suhrnnu spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po
skoncCeni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najma
hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela. Verejny obstaravatel
je povinny zverejiiovat v profile suhrnné spravy o vSetkych zakazkach s nizkou
hodnotou;

b) verejny obstaravatel je povinny zverejfiovat StvrtroCne v profile suhrnnu spravu
0 zakazkach podla § 109 a § 110 (zakazky bezne dostupné na trhu, obchodovanie
prostrednictvom elektronického trhoviska). Spravu automaticky generuje
informacny systém EKS;

c) verejny obstaravatel je povinny do 30 dni po skon&eni kalendarneho Stvrtroka
uverejnit’ v profile suhrnnu spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vysSSimi ako
1 000 eur, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1
ods. 2 az 14 nevztahuje tento zakon. Verejny obstaravatel v suhrnnej sprave za
kazdu takuto zakazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet zakazky,
identifikaciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorena, a ustanovenie § 1
ods. 2 az 14, na zaklade ktorého bola zmluva uzavreta. Verejny obstaravatel nie je
povinny v suhrnnej sprave podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené
v Centralnom registri zmlav.

(13) Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na
zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov alebo sluzZieb bezne dostupnych na trhu, okrem
sluzby, ktorej predmetom je intelektualne plnenie, a to aukénym postupom, ako aj na
zabezpeCenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky. Prostrednictvom elektronického trhoviska je
mozné verejnou sutazou zadavat aj nadlimitné zakazky na dodanie tovarov a poskytnutie
sluzieb bezne dostupnych na trhu a elektronické trhovisko je mozné pouzit' aj pri zadavani
zékaziek s nizkou hodnotou. Ur€ujucim faktorom z hladiska pouzitia elektronického
trhoviska pri zadavani podlimitnej zakazky a zakaziek s nizkou hodnotou je bezna
dostupnost’ tovarov a sluzZieb na trhu. Bezne dostupnymi tovarmi, sluzbami na trhu na
ucely zakona su tovary, sluzby, ktoré:
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a) nie su vyrabané, dodavané, uskutoChované alebo poskytované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

b) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutoCnené alebo poskytnuté a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutoChované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutoCriované alebo
poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

(16) Na vyhodnotenie ponuk vo verejnom obstaravani je potrebné stanovit objektivne
kritéria na ich vyhodnotenie, ktoré suvisia s predmetom zakazky. Musia byt vzdy urCené
jednoznacCne, jednoznacne musi byt uvedeny obsah uréeného kritéria, aby bolo
zabezpecCené, Ze v ramci predlozenych ponuk budu tieto kritéria porovnatelné, a teda aj
vyhodnotitelné. Jednotlivé kritéria na vyhodnotenie ponuk:

a) najlepsi pomer ceny a kvality,
b) naklady s pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti, najma naklady pocas zivotného
cyklu alebo

v v

(17) Verejny obstaravatel moze zrusit verejné obstaravanie, ak:

a) sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo verejné obstaravanie,

b) v priebehu postupu verejného obstaravania sa vyskytli dévody hodné osobitného
zretela, pre ktoré nemozno od verejného obstaravatela pozadovat, aby vo
verejnom obstaravani pokraCoval, najma ak sa zistilo porusenie tohto zakona, ktoré
ma alebo by mohlo mat' zasadny vplyv na vysledok verejného obstaravania,

c) neboli predlozené viac ako dve ponuky,

d) navrhované ceny v predloZenych ponukach su vysSie ako predpokladana hodnota.

(18) Definicia konfliktu zaujmov — pojem konfliktu zaujmov zahffia prinajmenSom kazdu
situaciu, ked osoby na strane verejného obstaravatela, ktoré su zapojené do vykonavania
postupu obstaravania alebo mdézu ovplyvnit vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich
zapojenia), maju priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem,
ktory mozno vnimat ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym
postupom verejného obstaravania. Verejny obstaravatel v ramci internych aktov riadenia
prijal opatrenia k predchadzaniu konfliktu zaujmov, prijal také primerané a ucinné
opatrenia, ktoré identifikuju konflikt zaujmov a nasledne pri identifikacii konfliktu zaujmov
uskuto€ni napravu. Verejny obstaravatel nastavil mechanizmus predchadzania konfliktu
zaujmov, ktory obsahuje pravidla a postupy pre osoby zainteresované vo verejnom
obstaravani s ciefom zamedzit pripadnému vzniku konfliktu zaujmov a jeho
bezprostrednej identifikacii, postupuje v sulade so vSeobecnym metodickym usmernenim
Uradu pre verejné obstaravanie 9/2016.

Clanok 3
Plan verejného obstaravania

(1) Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v
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prislusnom rozpo¢tovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje najma nazov
zakazky, postup verejného obstaravania, predpokladanu hodnotu zakazky, termin zacatia
a ukonCenia verejného obstaravania, typy zmluv, ich platnost a lehoty plnenia v
nadvaznosti na prioritu verejného obstaravania.

(2) Za komplexnu pripravu planu verejného obstaravania vzdy do 31. januara prislusného
rozpoCtového roka je zodpovedny starosta obce. Zodpovedni zamestnanci Ciastkovy plan
verejného obstaravania spracuju vtermine do 31. decembra aktualneho roka na
nasledujuci rozpoctovy rok. Zodpovedni zamestnanci pripravia podklady do planu
verejného obstaravania na nasledujuci rozpocCtovy rok s oznaCenim prioritnych
poziadaviek. Zodpovedaju za vecné, uplné a v€asné spracovanie podkladov do planu
verejného obstaravania. Plan verejného obstaravania sa zostavuje v pisomnej a v
elektronickej forme.

(3) Zodpovedny zamestnanec predklada plan na schvalenie S$tatutarovi organizacie
najneskor do 31. januara prislusného rozpoctového roka.

Clanok 4
Finanéné limity vo verejnom obstaravani

(1) Nadlimitnou zakazkou v sulade s § 5 ods. 2 zakona je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota sa rovna alebo je vyssia ako finanCny limit ustanoveny vSeobecne zavaznym
pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,urad®):

a) 221 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

b) 221 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

c) 750 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby podla prilohy ¢. 1 zakona,
d) 5548 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Archivacia dokladov sa vyZzaduje na dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

(2) Podlimitna civilna zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit podla bodu 1 tohto ¢lanku od sumy a
zaroven je rovna alebo vysSia ako:

a) 70000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku
na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

b) 260 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

c) 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto€nenie stavebnych prac.

Archivacia dokladov sa vyZaduje na dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.
(3) Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatefom je:
a) zakazka na dodanie tovaru, okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluzby alebo

zakazka na uskutoCnenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizSia
ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 2 tohto ¢lanku a su€asne rovnaka alebo vysSia
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ako 5000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo poc€as platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je
nizSia ako finan¢ny limit podfa odseku 1 tohto ¢lanku a zaroven rovnaka alebo
vySSia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Financné limity:

a) <70000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku
na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

b) <260 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

c) <180 000 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac,

d) <221 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, t. j.
kumulativne bude v sebe zahfnat vSetky druhy potravin.

Archivacia dokladov sa vyZaduje na dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

Clanok 5
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

(1) Verejny obstaravatel v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych
zakaziek plni vSetky pravidla a postupy podla zakona, ktorymi sa zadavaju nadlimitné
zakazky na dodanie tovaru, zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na
poskytnutie sluzieb, koncesii a sutaze navrhov.

(2) Povinnost aplikovat’ pravidla a postupy podla zakona sa vztahuje na zadavanie
nadlimitnych zakaziek, na ktoré budu vynakladané finanéné prostriedky bez ohfadu na ich
zdroj (Ci pbjde o vlastné zdroje, prostriedky zo Statneho rozpoctu, prostriedky zo
Strukturalnych fondov Eurépskej unie a pod.).

Clanok 6
Zadavanie podlimitnych zakaziek

(1) Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel postupuje:

a) podla § 109 az § 111 alebo podla § 112 az § 116, ak ide o dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej predmetom je
intelektualne plnenie;

b) ppodla § 112 az § 116 zakona, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby ako
podla pismena a). Verejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvom Vestnika
verejného obstaravania.

(2) Verejny obstaravatel méze vyhradit pravo uc€asti vo verejnom obstaravani len pre
chranené dielne a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym cielom
je socialna a profesionalna integracia o0sd6b so zdravotnym postihnutim alebo inak
znevyhodnenych os6b, alebo mébze vyhradit realizaciu zakazky v ramci programov
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chranenych pracovnych miest za predpokladu, Ze aspon 30 % zamestnancov chranenych
dielni, chranenych pracovisk, hospodarskych subjektov a programov chranenych
pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené
osoby.

(3) Pri pouziti postupu podla § 109 az § 111 zakona prostrednictvom elektronického
trhoviska nie je mozné zadat koncesiu a je mozné uzavriet ramcovu dohodu najviac na
12 mesiacov.

Clanok 7
Pravidla a postupy zadavania civilnych zakaziek s nizkou
hodnotou zadavané verejnym obstaravatelom podl'a zakona €.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

(1) Verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynalozené naklady na predmet zakazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel vyzval
na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov s cielom zadania zakazky, je
povinny zabezpecCit dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie.
Verejny obstaravatel je povinny postupovat v sulade s principom transparentnosti
a zdokumentovat' cely priebeh verejného obstaravania tak, aby jeho ukony boli
preskumatelné bez ohladu na pouZité prostriedky komunikacie.

(2) Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou je verejny obstaravatel povinny aplikovat
prvu Cast zakona — zakladné ustanovenia (od § 1 po § 25 zakona o verejnom
obstaravani), pokial ustanovenia dalSich Casti zakona nezakotvuju odchylnu upravu, resp.
ich nevylucia. Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou sa nepouZiju ustanovenia § 4, §
20, § 24 a § 25 ods. 3 (koncesia, el. komunikacia, sprava o zakazke, pripravné trhové
konzultacie).

(3) Verejny obstaravatel méze vyhradit pravo ucasti vo verejnom obstaravani podla § 108
ods. 2. Verejny obstaravatel méze vyhradit’ pravo uc€asti vo verejnom obstaravani len pre
chranené dielne a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym ciefom
je socialna a profesionalna integracia osdb so zdravotnym postihnutim alebo inak
znevyhodnenych os6b, alebo méze vyhradit realizaciu zakazky v ramci programov
chranenych pracovnych miest za predpokladu, Ze aspon 30 % zamestnancov chranenych
dielni, chranenych pracovisk, hospodarskych subjektov a programov chranenych
pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené
osoby.

(4) Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou méze postupovat podfa
§ 109 az § 111, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na
trhu. UskutoCni verejné obstaravanie prostrednictvom elektronického trhoviska.

(5) Verejny obstaravatel postupuje podfa § 117 zakona aj vtedy, ak v predchadzajucom
zadavani podlimitnej zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska spdsobom jej
zverejnenia na elektronickom trhovisku nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani
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jedna z predloZzenych ponUk nespifia poZiadavky uréené na predmet zakazky a za
predpokladu, Zze pbévodné podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia a
predpokladana hodnota zékazky je nizSia ako 70 000 eur (tovary a sluzby).

(6) Verejny obstaravatel Specifikuje pravidla, ktoré bude uplatiiovat pri zadavani zakaziek
s nizkou hodnotou pri zohladneni hodnoty zakazky.

a) Pri zakazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici finanéného limitu pre
dany typ zakazky, bude zohfadnovat aj vedlajSie naklady, ktoré by pri nastaveni
prili§ formalizovanych pravidiel mohli viest k predrazeniu zakazky (za vedlajSie
naklady sa povazuju naklady na mzdy zamestnancov, spotrebu kancelarskych
potrieb, tonery, elektrickil energiu, opotrebovanie kopirovacieho stroja a pod.).

b) Nakolko zakon o verejnom obstaravani neupravuje ziadny formalny postup, ktory
by mal verejny obstaravatel aplikovat pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou,
verejny obstaravatel zvolil pravidla a postupy pre zadavanie takejto zakazky, pricom
vzal do uvahy najma charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost predmetu zakazky pri
dodrzani principov verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel stanovil nasledovné finanéné limity na zaklade ekonomickych,
prevadzkovych a kapacitnych moznosti:

a) ak predpokladana hodnota zakazky jednorazovo pri nakupe tovaru, sluzieb,
stavebnych prac nepresiahne 1 000 € bez DPH, verejny obstaravatel povoluje
priamy nakup bez aplikovania postupov zakona o verejnom obstaravani,

b) ak predpokladana hodnota zakazky jednorazovo pri nakupe tovaru, sluzieb,
stavebnych prac nepresiahne 5 000 € bez DPH, zodpovedna osoba za verejné
obstaravanie = postupuje zjednoduSenym postupom, ato tak, ze vitazného
uchadzaca ur€i na zaklade zjednoduSeného prieskumu trhu. Postup sa bude
povazovat za ukonCeny a vitaznému uchadzacovi z prieskumu trhu bude
vystavena objednavka na plnenie predmetu zakazky. ZjednoduSeny postup urenia
PHZ bude povinnou sucastou k vystavenej objednavke.

(4) Ak ide o zakazku, ktora je vo vySSej hodnote, verejny obstaravatel v tomto internom
dokumente prijal elementarne pravidla zadavania zakazky s prihliadnutim na principy
verejného obstaravania.

Clanok 8
Elementarne pravidla zadavania zakazky s prihliadnutim na
principy verejného obstaravania

(1) Zamestnanci, ktori boli vykonanim verejného obstaravania pisomne povereni, alebo
zamestnanci v ramci svojej pracovnej ¢innosti uvedenej v pracovnej naplni bez osobitného
poverenia zodpovedaju v zmysle vyplnenej a dorucenej ziadanky na verejné obstaravanie
za pripravu a realizaciu verejného obstaravania postupom podfa § 117 zakona vo
finanénom limite rovnom alebo vy§Som ako 5 000 € bez DPH a pri verejnom obstaravani
postupuju nasledovne:
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1. Presne S$pecifikuju predmet zakazky — vypracuju opis predmetu zakazky, t. j.
technicku, funkénu a uzitkovu Specifikaciu predmetu zakazky. Stanovia druh
zakazky: tovar, sluzba alebo stavebné prace.

2. UrCia PHZ na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo
porovnatefny predmet zakazky. Verejny obstaravatel v dokumentacii k verejnému
obstaravaniu uchovava informacie a podklady, na zaklade ktorych urcil
predpokladanu hodnotu zakazky.

3. Uplatnia finan¢né limity v priebehu kalendarneho roka alebo poc€as platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok:

a) od 5000 eur do 70 000 eur bez DPH, ak ide o zadkazku na dodanie tovaru,
okrem potravin a zakazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v
prilohe €. 1,

b) od 5000 eur do 260 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie
sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

c) od 5000 eur do 180 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na uskutoCnenie
stavebnych prac,

d) od 5000 eur do 221 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,
ktorym su potraviny, t. j. kumulativne bude v sebe zahfhat vSetky druhy
potravin.

4. Urcia kritérium hodnotenia v sulade so zakonom:

a) najlepSieho pomeru ceny a kvality,

b) nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov pocas
Zivotného cyklu alebo

C) najnizSej ceny.

5. Vypracuju vyzvu na predkladanie cenovej ponuky, ktoru elektronicky (e-mailom)
poSlu minimalne trom hospodarskym subjektom, ktoré su opravnené dodavat,
resp. poskytovat’ predmet obstaravania; dokladom na preukazanie opravnenia je
vypis z obchodného registra alebo Zivnostenského registra, alebo iného registra.
Vo vyzve zaviazu hospodarske subjekty predlozit sutazné ponuky v lehote na
predkladanie ponuk osobne, postou alebo elektronicky na adresu (e-mailom)
verejného obstaravatela. Verejny obstaravatel prijatd ponuku je povinny
zaevidovat do doSlej posty v sulade s plathnym registratirnym poriadkom
organizacie.

6. Vyhodnotenie verejného obstaravania sa uskuto€ni zodpovednou osobou alebo
komisiou verejného obstaravatela v sulade s platnym rozhodnutim Statutara
organizacie. Z vyhodnoteného verejného obstaravania zodpovedna osoba
vypracuje zapisnicu z verejného obstaravania. Po celkovom vyhodnoteni
verejného obstaravania zodpovedna osoba oboznami uchadzaCov s vysledkom
vyhodnotenia. Uspe$nému uchadzacovi oznami elektronicky (e-mailom), Ze jeho
ponuku verejny obstaravatel prijima. NeuspeSnému uchadzacCovi oznami
elektronicky (e-mailom), ze jeho ponuku verejny obstaravatel neprijima.
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7.

10.

Splnia povinnost v stlade so v&eobecnym metodickym usmernenim Uradu pre
verejné obstaravanie 9/2016. V kazdom verejnom obstaravani zodpovedné osoby
identifikuju kone€nu mnozinu osdb, ktoré sa akymkolvek spdsobom podielaju na
verejnom obstaravani (napr. osoby pripravujuce opis predmetu zakazky, osoby,
ktoré sa zaoberaju stanovenim predpokladanej hodnoty zakazky, financnym
rozpoCtom, ktory ma byt pouzity na predmet zakazky, podmienkami ucasti,
kritériami na vyhodnotenie ponuk vratane pravidiel ich uplatnenia, zmluvnymi
podmienkami, vysvetlovanim podkladov, pripravou elektronickej aukcie alebo
nastavenim softvéru, ktory bude pouZity na realizaciu verejného obstaravania,
preberanim ponuk alebo zZiadosti o ucast, doruCovanim pisomnosti a pod.)
a zabezpecia podpisanie formulara pre konflikt zaujmov podfa § 23 zakona.

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzadom, ktory nespifia
podmienky ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) alebo ak u neho existuje dévod
na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f). Ustanovenie § 11 tymto nie je dotknuté.

a) Podla § 32 ods. 1 pism. e) dolozenym dokladom o opravneni dodavat tovar,
uskutoCriovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu, ktory zodpoveda
predmetu zakazky.

b) Podla § 32 ods. 1 pism. f) nema ulozeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani
potvrdeny konecnym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla,
miesta podnikania alebo obvyklého pobytu. Vitazny uchadza¢ uvedené
preukazuje doloZenim €estného vyhlasenia.

c) Podla § 40 ods. 6 pism. f) verejny obstaravatel vyluci z verejného obstaravania
uchadzaca alebo zaujemcu, ak konflikt zaujmov podla § 23 nemozno odstranit
inymi ucinnymi opatreniami.

d) Podla § 11 zodpovedna osoba ma povinnost kontrolovat, ¢i ma dodavatel
zapis v registri partnerov verejného sektora, ak nastanu podmienky pre tento
zapis: zmluva s jednorazovym plnenim nad 100 000 € s DPH a kumulativne za
obdobie 1 kalendarny rok nad 250 000 € s DPH.

Spbsob vzniku zavazku medzi verejnym obstaravatefom a vitaznym uchadzac¢om
je mozné zabezpecit formou objednavky, zmluvy alebo ramcovej dohody. Ak
formou objednavky, objednavka musi byt podpisana oboma zmluvnymi stranami
a zverejnena v sulade s prislusSnym zakonom (ucinnost zmluvy, objednavky,
ramcovej dohody nasledujuci def po zverejneni zmluvy v sulade so zakonom).

Zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesnu zmluvu mozno zmenit’ poCas jej trvania
bez nového verejného obstaravania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je nizSia
ako finan¢ny limit podfa § 5 ods. 2 (nadlimitha zakazka), ak ide o zmluvu a
ramcovu dohodu a zaroven je nizSia ako:

a) 15 % hodnoty pdvodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku
na uskutoCnenie stavebnych prac,

b) 10 % hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby.
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11. Zodpovedna osoba ma povinnost vystavit referenciu do 10 dni od doru€enia
Ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s nizkou hodnotou.

12. Zodpovedna osoba eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich desat
rokov od vystavenia objednavky, uzavretia zmluvy alebo ramcovej dohody.

13. Zodpovedna osoba je povinna uverejnit’ v profile suhrnnu spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami, ktoré zadala za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni
po skonCeni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie
najma hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela.

Clanok 9
Postupy pri priamom zadavani zakaziek

(1) Ak je finanCny limit zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby nizsi alebo rovny
ako 70 000 eur bez DPH a limit zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac je nizSi alebo
rovny ako 180 000 eur bez DPH a verejny obstaravatel vyhodnoti situaciu tak, Ze ide
o havariu, zivelnu pohromu alebo mimoriadnu udalost s nasledkom Skody na majetku,
Zivote, zdravi, zZivotnom prostredi alebo pride k preruseniu, resp. obmedzeniu prevadzky,
v takom pripade spiSe zodpovedny zamestnanec o tejto skutoCnosti ,Zapisnicu
z havarijnej udalosti, Zivelnej pohromy alebo mimoriadnej udalosti®. K zapisu z havarijne;j
udalosti prilozi fotodokumentaciu, cenovu ponuku dodavatela a kompletni dokumentaciu
predloZzi na schvalenie Statutarovi organizacie. Zapis z havarijnej udalosti obsahuje
minimalne:

a) podrobny popis vzniknutej havarijnej situacie a pri€iny jej vzniku,

b) predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie — na zaklade
jednej cenovej ponuky,

c) fotodokumentaciu,

d) technicky protokol odborne spbsobilej osoby.

(2) Verejny obstaravatel vzal do uvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost predmetu
zakazky, vychadzajuc predovSetkym z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych
moznosti a nadefinoval do smernice tovary, sluzby a stavebné prace, pri ktorych verejny
obstaravatel nie je povinny realizovat’ verejné obstaravanie postupom podla § 117
ZVO. Verejny obstaravatel mal na zreteli aj tu skutoCnost, Ze na zaklade poziadaviek
prisluSnych riadiacich organov a vnutornych kontrolnych organov boli splnené podmienky
primeranosti vynakladania finanénych prostriedkov na obstaranie poZadovaného predmetu
zakazky.

a) Dodanie tovarov:
o pouzitie fondu Statutara organizacie na reprezentaéné ucely,
o vecné a kvetinové dary pri zivotnych jubileach, vyroCiach, oslavach a pod.,
o drobné reklamné predmety, knizné dary, informacné publikacie organizacie,
o drobné ocenenia pre Sportovcov, Ziakov, pedagogov pri réznych sutaZiach
a slavnostiach,
drobna vyzdoba organizacie okrem vianocnych a silvestrovskych ozdob,
o obcerstvenie poskytnuté hostom, nespadajuce do reStauracnych sluZzieb,

o
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o

mlie€ny a ovocny program poskytnuty detom a Ziakom 3Skél a Skolskych
zariadeni,

Specialne tlaCiva, Specialny material, diplomy a podobne,

odborna literatura, odborné Casopisy, drobné vzdelavacie predmety a pomécky
pre zakladné a materske Skoly,

tovar, ktory ztechnickych dévodov, umeleckych dobvodov alebo z dévodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav méze poskytnut’ len urcity dodavatel.

b) Poskytnutie sluzieb:

@)

o

o

pouzitie fondu Statutara na reprezentacné ucely,

postoveé, prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

intelektualne sluzby na zaklade referencii, skusenosti z minulosti, praxe,
vzdelania, napr.: prekladatel'ské sluzby, poradenstvo a sluzby vo verejnom
obstaravani, ekonomické sluzby a poradenstvo,

Skolenia, kurzy, seminare,

servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,

sluzby, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dbvodov alebo z dévodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav moéze poskytnut len ur€ity dodavatel.

c) UskutoCnenie stavebnych prac:

o

stavebné prace, ktoré ztechnickych dévodov, umeleckych ddbvodov alebo
z dévodov vyplyvajucich z vyhradnych prav mdze poskytnat len urcity
dodavatel.

Clanok 10
Zaverecné ustanovenia

(1) V pripade, ak dojde k zmenam zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
v zneni neskorSich predpisov alebo k nadobudnutiu ucinnosti niektorych ustanoveni tohto
zakona, ktoré by sa tykali postupu verejného obstaravatela pri obstaravani predmetu
zakazky, bude verejny obstaravatel prihliadat na tieto zmeny a upravi smernicu.

(2) Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatela a po jej
vydani a oboznameni sa s nou su povinni vSetci zamestnanci ju dodrziavat.

(3) Tato smernica nadobuda uc&innost 01. 01.2019. Tymto sa zaroven ruSia vSetky
doterajSie interné normy, bez ohfadu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov
pri realizacii ukonov suvisiacich s verejnym obstaravanim.

(4) Neoddelitefnou su€astou smernice su nasledujucich 14 priloh:

1.

w

Nooas

UrCenie predpokladanej hodnoty zakazky

2. Ziadanka na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac nie bezne
dostupnych na trhu

Ziadanka na verejné obstaravanie tovarov alebo sluZieb cez elektronické trhovisko
(EKS)

Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia uspesnému uchadzacovi

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia neuspesnému uchadzacovi
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8. Cestné vyhlasenie o vylugeni konfliktu zaujmov v procese verejného obstaravania

9. Zapisnica z havarijnej udalosti

10.Zriadenie komisie na otvaranie ponuk, vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti
a vyhodnotenie predmetu zakazky

11. Cestné vyhlasenie &lenov komisie

12.Cestné vyhlasenie osoby zodpovednej za pripravu podkladov verejného
obstaravania o nestrannosti a dévernosti spracuvanych informacii

13.Vyhlasenie uchadzaca/zaujemcu

14.Cestné vyhlasenie ,Konflikt zaujmov*

(5) Schvalené starostkou obce v Neslusi 31. 12. 2018.

Ing. Zuzana Jancova
starostka obce
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