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Smernica o vykone financnej kontroly Obec Neslusa

Starostka obce NesluSa schvalila Smernicu o vykone financnej kontroly v podmienkach obce Ne-
slusa.

Clanok 1 - Uvodné ustanovenia

(1) Smernica o vykone financnej kontroly v podmienkach obce NesluSa (d’alej len ,,smernica“
upravuje postup, t. j. pojmy, kompetencie, povinnosti a zodpovednost’ zamestnancov obce NesluSa
pri vykonavani financnej kontroly.

(2) Ciel'om smernice je zabezpecit' jednotnu aplikaciu ustanoveni zakona o kontrole a audite pri vy-
kone financnej kontroly, a to zdkladnej finan¢nej kontroly, administrativnej financ¢nej kontroly a fi-
nancnej kontroly na mieste (najmid § 6 aZ § 9) vratane zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly
a auditu (8 20 az § 27), ktoré sa uplatiiuju aj na vykonavanie vnutorného auditu i vladneho auditu.

Clanok 2 - Vnitorny kontrolny systém

(1) Vnutorny kontrolny systém organu verejnej spravy tvori:

a) kontrola plnenia tloh,

b) financna kontrola,

c) spolupraca s organmi vonkajSej kontroly a organmi ¢innymi v trestnom konani,
d) preSetrovanie a vybavovanie st'aZnosti, prip. peticii,

e) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

f) plnenie d’alSich tloh podla tejto smernice.

(2) Ulohy ur¢ené vnitornym kontrolnym systémom organizacie plnia:

a) starostka obce,
b) hlavny kontrolor,
c) zamestnanci obce.

(3) Hlavny kontrolor vypractiva plan kontrolnej ¢innosti. Vykonava planované kontrolné akcie, pri-
c¢om v nevyhnutnom pripade na zaklade rozhodnutia starostky obce moze vykonat aj mimoriadnu
kontrolnt akciu.

(4) Vnttorny audit nie je sucastou vnutorného kontrolného systému.

(5) Tto smernicu mozno primerane pouzit' aj na oblast’ kontroly verejnych financii v pravnickej
osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytli verejné financie a v inej osobe, ktorej sa poskytli verejné
financie.

Clanok 3 - Zasady finanénej kontroly
(1) Za vykonanie kontroly zodpoveda starostka obce.
(2) Finan¢nu kontrolu mozno vykonat' aj elektronicky.

Clanok 4 - Zzakladna finanéna kontrola

(1) Z&kladnou financnou kontrolou sa overuje aj td financnd operdcia, ktord sa overuje admini-
strativnou financnou kontrolou alebo finan¢nou kontrolou na mieste.
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(2) Vykonava ju starostka obce a uctovnik, pokladnik alebo spravca dafiovej agendy, prip. iny za-
mestnanec zodpovedny za odborné ¢innosti podl'a povahy finan¢nej operacie alebo vydaného roz-
hodnutia.

(3) Spisovy obal nie je dokladom stivisiacim s finan¢nou operaciou alebo jej cast'ou.
(4) Zéakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finan¢na operacia alebo jej cast”:

a) v 1. etape: pred vstupom do zavazku (napr. pravny ukon — zmluva pred podpisom, poZiadav-
ka na verejné obstaravanie, zmluva o poskytnuti preddavku pred podpisom, zmluva o po-
skytnuti dotacie),

b) v 2. etape: pred realizaciou vydavku, prijmu, poskytnutim (preddavku, dotacie) alebo preuc-
tovanim,

c) v 3. etape: spravidla po realizacii vydavku (prijmu), resp. poskytnuti aZ do naplnenia vSet-
kych podmienok, za ktorych boli verejné prostriedky pouZité, prijaté alebo poskytnuté.

(5) V prvej etape sa overuje financnda operacia alebo jej ¢ast’ najmd z hl'adiska jej schvélenia prislus-
nym veducim zamestnancom a nasledného suladu:

a) so schvalenym rozpoctom,

b) s osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami,

¢) s uzatvorenymi zmluvami a rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,
d) s vnutornymi predpismi alebo inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

(6) V prvej etape je zamerana na oblast’ planovania, rozpoc¢tovania, verejného obstaravania, uzatva-
rania zmluv alebo inych ukonov majetkovej povahy. Zapisy sa vykonavaju na prisluSnych do-
kladoch suvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej castou, alebo sa vyhotovuje tzv. kontrolny list.
Jej vykonanim sa overuje financna operacia alebo jej Cast’ v zavislosti od jej druhu najmé z hl'adis-
ka:

a) stladu s planom vydavkov vo vecnom c¢leneni, planom obstaravania zdkaziek, zoznamom
drobnych tovarov, stavebnych prac a sluZieb,

b) stladu so schvalenym rozpoctom,

¢) hospodarnosti, efektivnosti, ti¢elnosti a ucinnosti pri hospodareni s verejnymi financiami,

d) stladu so vSeobecne zavdaznymi pravnymi predpismi a vnitornymi predpismi,

e) suladu s uzatvorenymi medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana
a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytli prostriedky zo zahrani€ia, so zmluva-
mi uzatvorenymi obcou a rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov.

(7) Druha etapa je zamerana najma na oblast’ plnenia zmldv, dohdd, resp. inych tikonov majetkovej
povahy, na oblast’ ti¢tovnictva, vykaznictva a spravy majetku Statu. PrisluSné zapisy sa vykonavaji
na dokladoch stvisiacich s overovanou finan¢nou operaciou, napr. na Ziadosti o realizaciu vydavku,
na potvrdeni alebo na samostatnom kontrolnom liste (priloha €. 1). Zodpovedni zamestnanci za
zverenu oblast’ jej vykonanim overuju realizovand finan¢na operacia alebo jej cast z hl'adiska:

a) vecného plnenia (vykonanie sluzby, dodanie tovaru alebo splatnost’ platby, ak sa vyZaduje
uhradenie preddavku alebo zaloh),

b) formélnej a ciselnej spravnosti a finanénych podmienok ustanovenych v zmluve, dohode,
objednavke alebo v inom rozhodnuti,

c) stanovenia spravnej rozpoctovej klasifikacie a actu,
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d) dodrZania zasady adresnosti — stanovenie zodpovedajuceho nakladového strediska, kde sa
naklady skutocne spotrebuju alebo spotrebovali,

e) uplnosti vyhotovenia platobného prikazu, rozpoctového krytia a doloZenia financnej opera-
cie potrebnymi dokladmi s prilohami,

f) evidencie majetku.

(8) Pred zatctovanim potvrdzuji svojim podpisom a d’alSimi naleZitostami zodpovedni zamestnan-
ci spravnost’ vyplnenia platobného prikazu, t. j. ¢i ide o pokladni¢ny vydaj/prijem alebo o potvr-
denie (likvidacny list faktiry), aplnost’ doloZenia ti¢tovného pripadu potrebnymi dokladmi s prilo-
hami a Ze i¢tovny doklad spiiia naleZitosti v zmysle zakona o ti¢tovnictve.

(9) V tretej etape sa overuje naplnenie vSetkych podmienok, za ktorych boli verejné prostriedky po-
skytnuté, pouZité alebo maju byt prijaté, a to v potrebnom ¢asovom horizonte.

(10) Bez overenia zakladnou finan¢nou kontrolou nemozno finan¢nud operaciu alebo jej ¢ast’' nemoz-
no vykonat’ alebo v nej pokracovat'.

(11) Zodpovedni zamestnanci vykonavajtci zakladnu finan¢nua kontrolu si povinni zastavit’ financ-
nd operdciu alebo jej Cast, ak pri jej vykone zistia nedostatky. Zistené nedostatky posuidia a roz-
Clenia na zavazné a menej zavazné. V pripade ak zistené nedostatky boli postidené ako:

a) menej zavazné (su formalneho charakteru): vratia zodpovedni zamestnanci navrh sporného
dokladu na doplnenie alebo opravu (kazdé vratenie dokladov z dévodu zistenych nedostat-
kov musi byt na dokladoch zaznacené);

b) zavainé: zodpovedni zamestnanci st povinni pisomnym zaznamom o vykonani zakladnej fi-
nancnej kontroly ozndmit’ starostke obce zistené zdvazné nedostatky, pre ktoré nemozno
kontrolovanu finan¢nud operaciu vykonat alebo v jej priprave pokracovat’, alebo treba vyma-
hat’ poskytnuté plnenie, lebo finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

Clanok 5 — Administrativna finanéna kontrola

(1) Administrativna finan¢na kontrola sa vykonava, ak sa verejné financie pouZiji ako dotacie alebo
transfery z rozpoctu obce.

(2) Vykonava ju starostka obce a t¢tovnik, pokladnik alebo spravca dafiovej agendy, prip. iny za-
mestnanec zodpovedny za odborné Cinnosti podl'a povahy financ¢nej operacie alebo vydaného roz-
hodnutia.

(3) Vykonava sa vzdy, ak sa verejné financie poskytuji v ramci programov EurOpskej uzemnej
spoluprace.

(4) Nevykonava sa, ak ide o pouzitie financii z rozpoctu obce a finan¢na operacia alebo jej cast sui-
visi so zabezpecenim vlastnej prevadzky alebo prevadzky rozpoctovej organizacie (Skoly).

(5) Administrativhu finanénd kontrolu nemoZno realizovat’ bez predchadzajiceho vykonania za-
kladnej financ¢nej kontroly.

(6) Vystupom z administrativnej financnej kontroly je ndvrh spravy z administrativnej financnej
kontroly a sprava z administrativnej financnej kontroly. Vystupom moZe byt aj navrh Ciastkovej
spravy z administrativnej finan¢nej kontroly a ¢iastkova sprava z administrativnej finan¢nej kontro-
ly (priloha €. 2, 3 a 4).
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Clanok 6 - Finanéna kontrola na mieste

(1) Finan¢nu kontrolu na mieste na zaklade pisomného poverenia, ktoré vydava starostka obce
(priloha €. 5) vykonavajui aspoil dvaja zamestnanci obce.

(2) Vystupom z financnej kontroly na mieste je navrh spravy z financnej kontroly na mieste
a sprava z finan¢nej kontroly na mieste. Vystupom moze byt’ aj nadvrh ciastkovej spravy z financnej
kontroly na mieste a Ciastkova sprava z financnej kontroly na mieste (priloha ¢. 6, 7 a 8).

(3) Vykonanim financnej kontroly na mieste a vypracovanim spravy nezanika povinnost’ vykonat
zakladna finan¢nu kontrolu.

Clanok 7 - Zavereéné ustanovenia

(1) Rusi sa platnost Smernica ¢. 2/2016 o vykonavani financ¢nej kontroly v podmienkach obce Ne-
sluSa.

(2) Tato smernica obce NesluSa ¢. 1/2019 nadobuda platnost” a ti¢innost” diia 01. 01. 2019.

(3) Starostka obce preukazatelne zabezpeCi oboznamenie podriadenych zamestnancov s tymto in-
ternym riadiacim aktom.

V Neslusi 01. 01. 2019

Ing. Zuzana Jancova
starostka obce
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