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Clanok 1
VSeobecna cast’

(1) Inventarizacia majetku a zavazkov sa vykonava v zmysle ustanoveni § 29 a § 30
zakona &. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorsich predpisov. Ustovnictvo uétovnej
jednotky je preukazatelné ak uctovna jednotka vykonala inventarizaciu. Inventarizaciou sa
overuje, Ci stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v uctovnictve zodpoveda
skutoCnosti. Inventarizaciou sa zabezpeCuje preukazatelnost ucCtovnictva, ochrana
majetku a zodpovednost za majetok.

(2) Predmetom inventarizacie je:

a) Neobezny majetok:
o dlhodoby nehmotny majetok,
o dlhodoby hmotny majetok,
o dlhodoby finanény majetok.
b) Obstaranie dlhodobého hmotného, nehmotného a finanéného majetku.
c) Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny, nehmotny a finanény majetok.
d) ObezZny majetok:
o zasoby (materialu, tovaru, zvierat...),
pohladavky,
finan€ny majetok penazné prostriedky v hotovosti,
ceniny (poStové znamky, kolky, karty na pohonné hmoty, stravné listky...),
bankové ucty,
cenné papiere,
obstaranie kratkodobého finanéného majetku,
poskytnuté navratné finanéné vypomoci — dlhodobé, kratkodobé.
lastné zdroje krytia majetku:
fondy uctovnej jednotky a osobitné fondy uctovnej jednotky,
financné a pernazné fondy,
vysledok hospodarenia,
zavazky - dlhodobé, kratkodobé,
bankové uvery a ostatné prijaté vypomoci.
f) Operativna evidencia - podsuvahové ucty:
o drobny hmotny a nehmotny majetok,
o prenajaty majetok,
o prisne zuctovatelné tlaciva,
o odpisané pohladavky.
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Clanok 2
Plan inventarizacie
(1) Inventarizacia hmotného majetku (okrem zasob a pefiaznych prostriedkov v hotovosti),

a nehmotného majetku, sa vykona jeden krat za rok vzdy k 31.12. bezného kalendarneho
roka a inventarizacia pohladavok a zavazkov kazdy rok vzdy k 31.12. daného roka.
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(2) Inventarizacia zasob sa vykonava jeden krat za rok vzdy k 31.12. bezného
kalendarneho roka alebo priebezne viackrat v priebehu uctovného obdobia.

(3) Inventarizacia penaznych prostriedkov v hotovosti sa vykonava Styrikrat roCne k:
31.03., 30. 06., 30. 09. a 31. 12.

Clanok 3
Zodpovednost’ za vykonanie inventarizacie

(1) Starosta obce:

a) je povinny zabezpe it inventarizaciu majetku a zavazkov a zodpoveda za ich
spravnu a v€asnu kontrolu;

b) zodpoveda za riadny priebeh inventarizacie a za dodrzanie terminov;

c) pisomne uréi najmenej patélennu inventarizaénu komisiu - Ustredna inventarizaéna
komisia;

d) pisomne urCi €lenov najmenej trojclennych dielCich inventarizaénych komisii -
Diel€ia inventariza¢na komisia;

e) zabezpeci, aby pocCas fyzickej inventury nedochadzalo k premiesthiovaniu majetku.

(2) Ustredna inventarizaéna komisia — UIK:

a) pred zadatim vykonavania inventarizacie kazdy &len UIK podpisom pri svojom
mene potvrdi na tlacive Prikaz starostu, ze:
o zobral na vedomie obsah prikazu aZe metodicky usmerni &lenov UIK

a predsedov DIK,

o absolvoval inStruktaz o postupe vykonavania inventarizacie;

b) zodpoveda za priebeh inventarizacie a za Cinnost’ diel€ich inventarizacnych komisii;

c) predklada starostovi obce a obecnému zastupitelstvu vysledky inventarizacie
k schvaleniu spolu s prehlasenim o vysporiadani inventarizanych rozdielov
/manko, schodok, prebytok/ a s navrhom opatreni;

d) zhodnoti inventarizaciu majetku a vyhotovi "Spravu ustrednej inventarizanej
komisie o inventarizacii a vysporiadani inventarizaénych rozdielov".

(3) DielCie inventarizaéné komisie — DIK:

a) pred zacCatim vykonavania inventarizacie kazdy Clen DIK podpisom pri svojom
mene potvrdi na tlaCive Prikaz starostu, ze:

o zobral na vedomie obsah prikazu a ze metodicky usmerni ¢lenok DIK,
o absolvoval inStruktaz o postupe vykonavania inventarizacie;

b) vykonavaju inventarizaciu majetku v stanovenom termine a rozsahu;

c) vyhotovuju inventurne supisy;

d) zodpovedaju za spravne zistovanie skutocného fyzického stavu majetku, co
potvrdzuju podpisovym zaznamom na kazdej strane in. supisu a na vSetkych
inventarizaénych dokladoch;

e) rozdiely zistené pri inventarizacii $kodovym zapisom nahlasi UIK;

f) po skoncCeni fyzickej inventury vyhotovi inventarizaéné zapisy ( datum je zhodny
s diom ukonc¢enia fyzickej inventury).
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(4) Inventarizacia musi obsahovat’

a) prikaz na vykonanie inventarizacie;

b) menovanie UIK a DIK;

c) vyhlasenie hmotne zodpovednych os6b za majetok;

d) inventarizaCné zapisy, inventurne supisy;

e) doklady k ubytkom majetku — pri vyradovani (rozhodnutie o neupotrebitelnosti
majetku;

f) zapisnica, likvidaény zaznam, obchodné zmluvy, prevodky a pod.);

g) sprava UIK o inventarizacii a vysporiadani inventarizaénych rozdielov.

Clanok 4
Inventurne supisy

(1) Skuto€ny stav majetku, pri ktorom sa vykonala fyzicka inventura, sa zachyti
v inventurnych supisoch.

(2) Inventurne supisy sa vyhotovuju pomocou vypoctovej techniky a musia obsahovat tieto
udaje:

a) nazov a sidlo uctovnej jednotky;

b) den zacatia a defi skonCenia inventury a dern, ku ktorému bola inventarizacia
vykonana;

c) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny podla ustanoveni § 25;

d) miesto ulozenia majetku;

e) meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny
druh majetku;

f) zoznam zavazkov a ich ocenenie podla ustanoveni § 25;

g) zoznam skuto€ného stavu rozdielu majetku a zavazkov;

h) odporu€ania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu, ku
ktoremu sa ucCtovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventury na ucely
upravy ocenenia majetku a zavazkov podla ustanoveni § 26, a § 27, ak su takéto
skutoCnosti zname osobam, ktoré vykonali inventuru;

i) meno, priezvisko a podpisovy zaznam oséb zodpovednych za zistenie skutocného
stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

Clanok 5
Inventarizaény zapis

(1) Po ukonCeni kazdej inventury vypracuje predseda inventarizaCnej komisie
inventarizacny zapis, kde sa zachytia vysledky porovnania skutocného stavu so stavom
v uctovnictve.

(2) InventarizaCny zapis je ucCtovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost
uctovnictva a ktory musi obsahovat”

a) nazov a sidlo uctovnej jednotky;
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b) vysledky vyplyvajuce z porovnania skutocného stavu majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov s uctovnym stavom;

c) vysledky vyplyvajuce z posudenia realnosti ocenenia majetku a zavazkov podfa
ustanoveni § 26 a § 27;

d) meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo oséb zodpovednych za
vykonanie inventarizacie v uctovnej jednotke;

e) den, ku ktorému bola vykonana inventarizacia;

f) druh inventarizacie, miesto ulozenia majetku druh inventarizovaného majetku;

g) spoOsob zistovania skutoéného stavu majetku;

h) den zacatia a defi skoncCenia inventury;

i) prehfad vyhotovenych inventurnych supisov, pripadne prehlad uctovnych dokladov
ur€enych na vyuctovanie inventarizacnych rozdielov;

j) vysledky inventarizacie — porovnanie skutoéného stavu so stavom uctovnym;

k) uhrn zistenych inventarizaCnych rozdielov, ich priiny (pokial je ich mozné
bezprostredne zistit);

) vyjadrenie hmotne zodpovednych os6b za majetok k zistenym inventarizanym
rozdielom a navrh na vysporiadanie inventarizaénych rozdielov;

m) zistenia o neupotrebitelnosti a prebyto¢nosti majetku, poSkodenych zasob a pod.,
navrh a opatrenia na rieSenie tohto majetku;

n) datum vyhotovenia inventarizaéného zapisu.

Clanok 6
Vysledky inventarizacie
(1) Ustredna inventarizaéna komisia zhodnoti vysledok inventarizacie, preveri
nedostatocne objasnené inventarizacné rozdiely a navrh jednotlivych inventarizacnych
komisii na vysporiadanie tychto rozdielov a vyhotovi "Spravu UIK o inventarizacii

a vysporiadani inventarizacnych rozdielov", ktoru predlozi na schvalenie obecnému
zastupitel'stvu.

(2) Rozhodnutie o kone¢nom vysporiadani inventarizacnych rozdielov sa vykona v takej
lehote, aby sa zabezpecilo zauctovanie s konec€nou platnostou do konca uctovného
obdobia, t. j. do 21 kalendarnych dni po skoneni uctovného obdobia.

Clanok 7
Zavere€né ustanovenia
(1) Tato smernica nadobuda ucinnost driom 01. 07. 2016.

(2) Suc€astou smernice su nasledujuce prilohy:

1. Vzor inventurneho supisu
2. Vzor inventarizacného zapisu

(3) Schvalené starostkou obce 08. 06. 2016.

Ing. Zuzana Jancova
starostka obce
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