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Interna smernica pre vedenie uctovnictva Obec Neslusa

Interna smernica je vypracovana v zmysle zakona €. 431/2002 Z. z. o uc¢tovnictve v zneni
neskorSich predpisov av zmysle Opatrenia MF SR z 8. augusta 2007, ktorym sa
ustanovuju podrobnosti o postupoch uc¢tovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctovée
organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vySSie uzemné celky,
uverejneného pod ¢. MF/16786/2007-31.

Clanok 1
Spoésob vedenia uctovnictva a projektovo-programova dokumentacia

Ugtovna jednotka ucdtuje v sustave podvojného Udtovnictva podla Opatrenia MF SR
¢. MF/16786/2007-31 z 8. augusta 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch
uctovania aramcovej uctovej osnove pre rozpocCtové organizacie, prispevkove
organizacie, Statne fondy, obce a vy$Sie uzemné celky.

Organizacné zlozky uctovnej jednotky (priloha €. 1).

Organizacné zlozky su v systéme uctovnictva roz¢lenené na organizaéné zlozky, ktoré su
financované z vlastnych prostriedkov rozpoc¢tu obce a organizaéné zlozky financované zo
Statneho rozpoCtu — prenesené kompetencie podfa jednotlivych €innosti alebo od inych
subjektov. Strediska uctovnej jednotky su prilohou predpisu.

Ugtovnictvo je vedené vo vlastnej rézZii v sidle uctovnej jednotky.

Programové vybavenie pre:

a) podsystém uctovnictva vedie uctovna jednotka v programe WiIinIBEU od [VeS
KoSice. Tento program obsahuje moduly: ucétovnictvo, dodavatelia, odberatelia,
sklad, majetok, pokladnica, banka;

b) podsystém miezd vedie uctovna jednotka v programe WinPAM od IVeS KoSice;

c) podsystém dani a miestnych poplatkov vedie u&tovna jednotka v kancelarskom
baliku Microsoft Office (Excel).

Ugtovnym obdobim je kalendarny rok.

Ugtovna jednotka vedie uétovnictvo a zostavuje uétovnu zavierku v pefiaznych jednotkach
slovenskej meny (EUR).

Ugtovna jednotka vedie uétovnictvo a zostavuje Uétovnl zavierku v $tatnom jazyku.

Prenos uctovného zaznamu musi uctovna jednotka zabezpedit pred jeho zneuZitim,
posSkodenim, zniCenim, neopravnenymi zasahmi dof a neopravnenym pristupom k nemu.
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Clanok 2

Uétovny rozvrh

Ugtovy rozvrh zostavuje Gdétovna jednotka podla ustanovenia § 13 zakona &. 431/2002
Z. z. o ucCtovnictve v zneni neskorsich predpisov.

Ugtovy rozvrh obsahuje pouzivané:

a)
b)
c)

syntetické ucty,
analytické ucty,
podsuvahové ucty.

Ugtovna jednotka zostavuje U&tovy rozvrh na uétovné obdobie. Ugtovy rozvrh sa
v priebehu Uétovného obdobia mézZe dopifiat podia potrieb Gtovnej jednotky. Pokial
nedochadza k prvému driu uc¢tovného obdobia k zmene uétového rozvrhu, ktory bol platny
v predchadzajucom uctovnom obdobi, mbéze postupovat uctovna jednotka podla tohto
uctoveho rozvrhu aj v nasledujucom u¢tovnom obdobi.

Udtova jednotka nesmie uctovat na uctoch, ktoré nie su v uc¢tovom rozvrhu.

Ugtovy rozvrh je prilohou &. 2 vnatorného predpisu.

Pri vytvarani analytickych uctov sa zohladriuju tieto hfadiska:

Clenenie majetku podla druhu,

Clenenie majetku podfa doby pouzitelnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby
majetok,

Clenenie pohladavok a zavazkov,
Clenenie cennych papierov podfa druhov,

Clenenie podla jednotlivych subjektov verejnej spravy a podla druhu transferov na
bezné a kapitalové transfery,

Clenenie podfa poloziek ucCtovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie
poznamok,

Clenenie podfa poloziek konsolidovanej a suhrnnej uctovnej zavierky vratane
poziadaviek na zostavenie konsolidovanych a suhrnnych poznamok,

Clenenie podla rozpoctovej klasifikacie, podla zdrojov a programov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

Clenenie podla charakteru Cinnosti,

Clenenie pre potreby zuctovania zdravotného, nemocenského a déchodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,

Clenenie na ucely podla osobitnych predpisov,
Clenenie z hfadiska potrieb finanéného riadenia uctovnej jednotky,
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m) iné hladiska ¢lenenia podla potrieb uctovnej jednotky.

Na podsuvahovych uctoch v uctovych skupinach 75 az 79 sa sleduju skutoCnosti,
o ktorych sa neuctuje v uctovnych knihach, aktoré su podstatné na posudenie
majetkopravnej situacie uctovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno vyuzit.

Na podsuvahovych uctoch sa sleduje najma drobny hmotny majetok a drobny nehmotny
majetok — ulet 771 az ucet 799. V uctovnictve uctovnej jednotky sa méze vytvorit
zuctovaci ucCet na zabezpecCenie uctovného zaznamu na podsuvahovych uctoch — ucet
799.

Clanok 3
Zoznam ucétovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek
Zoznam uctovnych knih:

a) dennik — vktorom sa ucltovné =zapisy usporaduvaju z Casového hladiska
(chronologicky), ktorym sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov
v uc¢tovnom obdobi;

b) hlavna kniha — v ktorej sa uctovné zapisy usporaduvaju z vecného hladiska
(systematicky), ktorou sa preukazuje zauctovanie vSetkych uc¢tovnych pripadov na
prislusné ucty majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov, nakladov a vynosov
v uCtovnom obdobi. V hlavnej knihe musia byt zauctované vsetky uctovné pripady,
o ktorych sa uctovalo v denniku;

c) zbornik — rekapitulacia uctov chronologicky za sebou v ¢leneni stary zostatok (PS),
obraty MD, obraty D a novy zostatok (kone¢ny stav).

Vedenie uctovnych knih je zabezpelené vypocCtovou technikou pouzitim programu
WinIBEU.

Vystupy:

a) uctovné knihy — hlavna kniha, dennik;

b) uctovné vykazy — Suvaha, Vykaz ziskov a strat;

c) finan¢né vykazy — FIN 1-04, 2-04, 3-04, 4-01, 5-04, 6-04, 7-04;
d) evidencia faktur — kniha doslych a odoslanych faktur;

e) prijmy a vydavky — rozpocet, Cerpanie;

f) uctovy rozvrh.

Zoznam cCiselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou predpisu €. 3.

Ugtovné doklady sa musia désledne &islovat. Predpokladom zaistenia preukazatelnosti
uctovnictva su dokladové rady. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny samostatny Ciselny
rad, ktory je prilohou predpisu €. 4.
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Clanok 4
Spodsoby ocenovania

Pripustné spdsoby ocenovania majetku a zavazkov su uvedené v zakone o uctovnictve
v § 24 az § 27 a v postupoch uctovania.

Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene prepocitava uctovna jednotka na slovensku
menu kurzom vyhlasenym Narodnou bankou Slovenska, ku dfiu uskuto¢nenia uctovného
pripadu, ku dnu, ku ktorému sa zostavuje ucCtovna zavierka a kinému dnu, ak to
ustanovuje osobitny predpis.

Pri kupe a predaji cudzej meny za slovensku menu pouzije uctovna jednotka kurz, za ktory
boli tieto hodnoty nakupené alebo predané.

Z jednotlivych zloZiek majetku a zavazkov sa ocenuje:
a) obstaravacou cenou

* hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvoreného vlastnou €innostou,
* zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlastnou ¢innostou,
* pohladavky pri odplathom nadobudnuti,

» zavazky pri ich prevzati;
b) vlastnymi nakladmi

* hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou,

» zasoby vytvorené vlastnou Cinnostou;
c) menovitou hodnotou

* penazné prostriedky a ceniny,
* pohladavky pri ich vzniku,

* zavazky pri ich vzniku;
d) reprodukénou obstaravacou cenou

* majetok v pripade bezodplathého nadobudnutia s vynimkou penaznych
prostriedkov a cenin a pohladavok ocenenych menovitymi hodnotami,

* nehmotny majetok vytvoreny vlastnou €innostou, ak su vlastné naklady vysSie
ako reprodukcna obstaravacia cena tohto majetku,

* majetok preradeny z osobného vlastnictva do podnikania s vynimkou penaznych
prostriedkov a cenin a pohladavok ocenenych menovitymi hodnotami,
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* nehmotny a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v uctovnictve
doteraz nezachyteny;

e) realnou hodnotou podla § 27 ods. 2 zakona

* majetok a zavazky nadobudnuté vkladom alebo kupou podniku alebo jeho Casti
a majetok a zavazky nadobudnuté zamenou s vynimkou uctovnej jednotky
uctujucej v sustave jednoduchého uctovnictva a uctovnej jednotky, ktora nie je
zalozena alebo zriadena na ucel podnikania,

* cenné papiere v majetku fondu acenné papiere urené na obchodovanie
a cenné papiere urCené na predaj u obchodnikov s cennymi papiermi, ktori
nepostupuju podfa § 17a ods. 1 zakona,

Na ucely tohto zakona sa rozumie:

a) obstaravacou cenou cena, za ktoru sa majetok obstaral a naklady suvisiace s jeho
obstaranim;

b) reprodukénou obstaravacou cenou cena, za ktoru by sa majetok obstaral v Case,
ked sa o hom uctuje;
c) vlastnymi nakladmi

* pri zasobach vytvorenych vilastnou Cinnostou priame naklady vynaloZzené na
vyrobu alebo inu cCinnost, pripadne aj €ast nepriamych nakladov, ktora sa
vztahuje na vyrobu alebo na inu €innost,

* pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetku okrem pohladavok
vytvorenom vlastnou Cinnostou priame naklady vynaloZzené na vyrobu alebo inu
cinnost’ a nepriame naklady, ktoré sa vztahuju na vyrobu alebo inu €innost;

d) menovitou hodnotou cena, ktora je uvedenda na penaznych prostriedkoch
a ceninach, alebo suma, na ktoru pohfadavka alebo zavazok znie.

Clanok 5
Den uskuto€¢nenia uc¢tovného pripadu

Dnom uskuto€nenia uctovného pripadu je der, v ktorom déjde k vzniku pohfadavky
a zavazku, platbe zavazku, inkasu pohladavky, postupeniu pohladavky, vkladu
pohladavky, poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate
hotovosti alebo prevzatiu hotovosti, nakupu alebo predaju pefiaznych prostriedkov
v cudzej mene alebo cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na ucet, dohodnutiu
a vyrovnaniu obchodu s cennymi papiermi, devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka,
schodku majetku, prebytku majetku alebo Skody na majetku, pohybu majetku vo vnutri
uctovnej jednotky a k dalSim skutoCnostiam vyplyvajucim z osobitnych predpisov alebo
vnutornych podmienok uctovnej jednotky, ktoré su predmetom uctovnictva a ktoré
v UcCtovnej jednotke nastali, alebo o ktorych su k dispozicii doklady, ktoré dokumentuju
tieto skutonosti.
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Pri nehnutelnosti obstaranej na zaklade zmluvy, ak do nadobudnutia vlastnictva vkladom
do katastra nehnutelnosti nadobudatel nehnutelnost’ uziva, dhom uskutoCnenia uctovného
pripadu je den prevzatia nehnutelnosti nadobudateflom do uZivania k datumu uvedenému
v zmluve alebo v inom doklade o odovzdani nehnutefnosti do uzZivania; u prevadzajuceho
je dnom uskuto€nenia uctovného pripadu der odovzdania nehnutelnosti. Ak nebude vklad
do katastra nehnutefnosti povoleny, uctovné zapisy sa zrusia.

Clanok 6
Sposob uctovania zasob

Ugtovanie obstarania a Ubytku zasob sa vykonava spdésobom ,A“ bez pouZivania
kalkulaéného uctu 111.

SucCastou obstaravacej ceny zasob su vSetky naklady potrebné na ich obstaranie,
napriklad preprava, provizia, poistné.

Analytické ucty zasob su vedené podla suborov dat z pocitaca.

Ubytok zasob rovnakého druhu uétuje ustovna jednotka spdsobom vazenym aritmetickym
priemerom (vazeny aritmeticky priemer sa pocita najmenej raz za mesiac).

Uétovanie obstarania zasob spdsobom A bez pouzivania kalkulaéného uétu 111. Na uéte
112 - Material na sklade sa pri spésobe A uctovania zasob ucCtuje nakupeny a prevzaty
material na sklad v pripade, ak by hodnota materialu presahovala 200 €.

Text uctovného pripadu MD D

Faktura od dodavatela za material 112 321

Spotreba materialu 501 112

Drobny nehmotny majetok od 30 do 2 400 € sa Gétuje priamo do nakladov na Gdet 518 AU.

Priamo do spotreby uctuje uctovna jednotka drobny nakup od 1 € do 200 € za jednotku:
a) kancelarske potreby a material, papier;
b) Cistiace, hygienické a dezinfekéné prostriedky;
c) material pouzity na opravy a udrzbu;
d) nakup odbornej literatury, novin a ostatnych tlaciv;
e) osobné ochranné pracovné prostriedky;
f) spotreba pohonnych latok.

Clanok 7
Osobitnosti uctovania

Uégtovna jednotka povazuje za nevyznamné sumy nakladov a nevyznamné sumy vynosov:
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a) 0,25 % z nakladov minulych uctovnych obdobi, t. j. 1 711 €,

b) 0,25 % z vynosov minulych u¢tovnych obdobi, t. j. 2 184 €.
Opravy nevyznamnych nakladov a nevyznamnych vynosov minulych uc¢tovnych obdobi sa
uctuju ako uctovné pripady bezného uctovného obdobia na prislusnych uctoch nakladov

alebo vynosov. Vyznamné sumy oprav nakladov a vynosov minulych uctovnych obdobi sa
uctuju na ucet 428 AU — Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

Ugtovna jednotka dodavatelské faktury za december bezného u&tovného obdobia, doslé
do 15. dna nasledujuceho kalendarneho mesiaca (t. j. do 15. 01.) uctuje na ucte 321.
Faktury za december vystavené v januari nasledujuceho roka ucCtuje na ucte
326 — Nevyfakturované dodavky.

Vyuctovanie cenin (poStové znamky, kolky...) sa u€tuje na konci kalendarneho Stvrtroka na
zaklade uctovného dokladu o spotrebe cenin na ucte 213.

Naklady sa uctuju na uctoch uctovej triedy 5 — Naklady.
Vynosy sa uctuju na uctoch uctovej triedy 6 — Vynosy.
Uzavretie uctovnych knih:

a) koneéné stavy Uétov Udtovej triedy 5 — Naklady sa Uétuju na tarchu Gétu 710 — Uget
vysledku hospodarenia a konecné stavy uctov uctovej triedy 6 — Vynosy sa uctuju
v prospech Gétu 710 — Uget vysledku hospodarenia;

b) konecné zostatky suvahovych uctov sa uctuju podvojne v prospech alebo na tarchu
uctu 702 — Konecny ucet suvahovy podlfa charakteru zostatku. Preuctovanim
kone&ného zostatku ustu 710 — U8et vysledku hospodarenia na uéet 702 sa
uzatvoria uctovné knihy

c) pri uzavreti uctovnych knih sa:
» zistuju obraty jednotlivych uctov,

» zistuju konecné stavy vysledkovych uctov a koneCné zostatky suvahovych

uctov,

* uCtuju konecné stavy ucCtov nakladov v uctovej triede 5 a vynosov v uctovej
triede 6,

» zistuje vysledok hospodarenia pred zdanenim danou z prijmov za uctovné
obdobie,

» zistuje uctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladov a vynosov — pri
uzatvoreni uctovnych knih su udaje uctu 702 — Konecny ucet suvahovy, uctu
710 — Uget vysledku hospodarenia a udaje z analytickych Gétov podkladom pre
zostavenie uctovnej zavierky.

Otvorenie uc¢tovnych knih:
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a) konecCné zostatky jednotlivych suvahovych uctov aktiv a pasiv zauctovanych na
ucte 702 — Konec€ny ucet suvahovy su zacCiatoCnymi stavmi jednotlivych suvahovych
uctov aktiv a pasiv zauctovanych na ucte 701 — Zaciato¢ny ucet suvahovy;

b) uctovnymi zapismi na tarchu uctu 701 — ZaciatoCny ucet suvahovy a v prospech
prislusnych otvaranych suvahovych uctov pasiv a uctovnymi zapismi v prospech
uctu 701 — ZaCiatoCny ucet suvahovy ana tarchu prislusnych otvaranych
suvahovych uctov aktiv sa uctuju ich zaciato€né stavy;

c) vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajuceho ucétovného obdobia
uctovany v prospech alebo na tarchu uctu 702 — Konec€ny uc€et suvahovy sa pri
otvoreni uctov hlavnej knihy uctuje v prospech alebo na tarchu uctu 431 — Vysledok
hospodarenia v schvalovani so suvztaznym zapisom na tarchu alebo v prospech
uctu 701 — ZaciatoCny ucet suvahovy.

Clanok 8
Uétovna zavierka
Ugtovna zavierka obsahuje tieto véeobecné naleZitosti:
a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo,
fyzické osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa liSi od miesta bydliska,
b) identifikacné Cislo, ak ho ma uctovna jednotka pridelené,
c) den, ku ktorému sa zostavuje,
d) den jej zostavenia,
e) obdobie, za ktoré sa zostavuije,

f) podpisovy zaznam Statutarneho organu alebo ¢lena Statutarneho organu uctovnej
jednotky alebo podpisovy zaznam fyzickej osoby, dalej podpisovy zdznam osoby
zodpovednej za jej zostavenie a osoby zodpovednej za vedenie uctovnictva.

Ugtovna zavierka v sUstave podvojného Gétovnictva okrem v&eobecnych naleZitosti podla
predchadzajuceho odseku obsahuje tieto sucasti:

a) suvahu,
b) vykaz ziskov a strat,
C) poznamKky.

Ugtovna jednotka zostavuje GUdtovnl zavierku vzdy, ked uzavrie Gétovné knihy. Ak uzavrie
uctovné knihy k poslednému driu uctovného obdobia, zostavuje uctovnu zavierku ako
riadnu, v ostatnych pripadoch uzavretia uctovnych knih zostavuje uctovnu zavierku ako
mimoriadnu.

V suvahe riadnej ucCtovnej zavierky a mimoriadnej ucCtovnej zavierky sa vykazuju
informacie o majetku, zavazkoch a rozdiele majetku a zavazkov uctovnej jednotky ku dnu,
ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, a ku dniu ku ktorému sa zostavuje uctovna
zavierka za bezprostredne predchadzajuce uctovné obdobie.
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Vo vykaze ziskov a strat riadnej uctovnej zavierky a mimoriadnej uctovnej zavierky sa
vykazuju naklady, vynosy a vysledok hospodarenia za uctovné obdobie a bezprostredne
predchadzajuce uctovné obdobie.

V poznamkach sa uvadzaju informacie, ktoré vysvetluju a dopifiaju Udaje v stuvahe
a vykaze ziskov a strat sa uvadzaju informécie, ktoré vysvetluju a dopifiaju Gdaje v suvahe
a vykaze ziskov a strat, pripadne dal$ie vykazy a udaje, ktoré ich vysvetluju a dopinaju.
V poznamkach sa uvadzaju aj informacie, ktoré sa tykaju pouZitia uétovnych zasad
a uctovnych metdd, a dalSie informacie podla poziadaviek ustanovenych tymto zakonom.
V poznamkach uvedie u¢tovna jednotka tiez informacie o skutoCnostiach, ktoré ku driu, ku
ktoremu sa zostavuje ucCtovna zavierka, nevykazuje v ostatnych sucCastiach uctovnej
zavierky, ale ich dbsledky menia vyznamnym spdsobom pohlad na finanénu situaciu
uctovnej jednotky.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

Tento predpis je sucCastou vnutorného kontrolného systému organizacie a podlieha
aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

Ustanoveniami tohto predpisu su povinni riadit sa v8etci zamestnanci organizacie.

V Neslusi dnha: 31. 12. 2009
Schvalené starostom obce dna: 01. 01. 2010

Ing. Marian Chovanak
starosta obce
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